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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Система ведения реестра владельцев именных ценных бумаг (далее – Реестр) - совокупность данных, зафиксированных на бумажном носителе и (или) с использованием электронной базы данных, которая обеспечивает идентификацию зарегистрированных лиц, удостоверение прав на ценные бумаги, учитываемые на лицевых счетах зарегистрированных лиц, а также позволяет получать и направлять информацию зарегистрированным лицам.

1.2. Открытое акционерное общество "Научно-производственное предприятие "Дальняя связь" (далее – Общество, эмитент) самостоятельно осуществляет ведение Реестра Общества в соответствии с действующим законодательством.

1.3. Правила ведения реестра владельцев именных ценных бумаг Открытого акционерного общества "Научно-производственное предприятие "Дальняя связь" (далее – Правила) регламентируют деятельность должностных и иных работников Общества, осуществляющих функции по ведению Реестра, (в дальнейшем - Регистратор).

1.4. Настоящие Правила разработаны на основе законодательных и нормативных актов Российской Федерации, в том числе, но не исключительно:

· Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

· Гражданского кодекса Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ;

· Гражданского кодекса Российской Федерации (часть третья) от 26 ноября 2001 года № 146-ФЗ;

· Федерального закона от 22 апреля 1996 года № 39-ФЗ " О рынке ценных бумаг";

· Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ " Об акционерных обществах";

· Положения о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг, утвержденного постановлением Федераль-ной комиссии по рынку ценных бумаг от 02 октября 1997 года № 27 "Об утверждении Положения о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг" (в дальнейшем именуемое Положением о ведении реестра);

· Положения о порядке передачи информации и документов, составляющих систему ведения реестра владельцев именных ценных бумаг, утвержденного Постановлением Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг от 24 июня 1997 года № 21 "Об утверждении Положения о порядке передачи информации и документов, составляющих систему ведения реестра владельцев именных ценных бумаг";

· Постановления Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг от 22 апреля 2002 года № 13/пс "Об особен-ностях учета в системе ведения реестра залога именных эмиссионных ценных бумаг и внесения в систему ведения реестра изменений, касающихся перехода прав на заложенные именные эмиссионные ценные бумаги";

· Постановления Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг от 30 августа 2001 года № 21 "О порядке учета в системе ведения реестра не полностью оплаченных акций и внесения в систему ведения реестра изменений, касающихся перерегистрации акций, переходящих в распоряжение эмитента в случае их неполной оплаты в предусмотренный законом срок";

· Постановления Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг от 22 мая 2003 года № 03-28/пс "О Порядке отражения в учетной системе объединения дополнительных выпусков эмиссионных ценных бумаг и аннулирования индивидуальных номеров (кодов) дополнительных выпусков эмиссионных ценных бумаг";

· Положения о порядке ведения реестра владельцев именных ценных бумаг и осуществления депозитарной деятельности в случаях приобретения более 30 процентов акций открытого акционерного общества, утвержденного приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 11 июля 2006 года № 06-74/пз-н "Об утверждении Положения о порядке ведения реестра владельцев именных ценных бумаг и осуществления депозитарной деятельности в случаях приобретения более 30 процентов акций открытого акционерного общества ";

· Положения о порядке внесения изменений в реестр владельцев именных ценных бумаг и осуществления депозитарного учета в случаях выкупа акций акционерным обществом по требованию акционера, утвержденного приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 05 апреля 2007 года № 07-39/пз-н "Об утверждении положения о порядке внесения изменений в реестр владельцев именных ценных бумаг и осуществления депозитарного учета в случаях выкупа акций акционерным обществом по требованию акционера";

· Приказа Федеральной службы по финансовым рынкам от 29 июля 2010 года № 10-53/пз-н "О некоторых вопросах ведения реестра владельцев ценных бумаг";

· Приказа Федеральной службы по финансовым рынкам от 12 августа 2010 года № 10-56/пз-н "Об особен-ностях проведения в реестре владельцев именных ценных бумаг операции по изменению информации, содержащейся на лицевом счете номинального держателя и (или) доверительного управляющего, в связи с реорганизацией указанных лиц в форме преобразования или в форме присоединения.

1.4. Правила являются локальным актом нормативного регулирования и подлежат соблюдению и выполнению персоналом Регистратора, а также физическими и юридическими лицами и государственными органами, обращающимися к Регистратору с целью совершения действий, связанных с внесением изменений в систему ведения реестра владельцев именных ценных бумаг, либо получением информации из системы ведения реестра владельцев именных ценных бумаг в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации.

1.5. В случаях, специально неурегулированных действующим законодательством Российской Федерации, настоящие Правила подлежат безусловному применению и соблюдению всеми указанными выше лицами.

1.6. Термины, использующиеся в Правилах, и не определенные специально, понимаются в соответствии с определениями, приведенными в Положении о ведении реестра.

2. Деятельность по ведению Реестра

2.1. Реестр содержит информацию об эмитенте, о регистраторе, обо всех выпусках ценных бумаг эмитента, а также о зарегистрированных лицах, виде, количестве, категории (типе), номинальной стоимости, государственном регистрационном номере выпусков ценных бумаг, учитываемых на их лицевых счетах и об операциях по лицевым счетам, а также иную информацию в соответствии с требованиями, установленными настоящими Правилами.

2.2. Информация об эмитенте включает в себя следующие данные:

· полное наименование;

· краткое наименование;

· наименование государственного органа, осуществившего регистрацию эмитента;

· номер и дата государственной регистрации эмитента;

· место нахождения, почтовый адрес;

· размер уставного капитала;

· номера телефона, факса;

· руководитель исполнительного органа эмитента;

· идентификационный номер налогоплательщика.

2.3. Информация о ценных бумагах эмитента в себя следующие данные:

· дата государственной регистрации и государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, наиме-нование регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ценных бумаг;

· вид, категория (тип) ценных бумаг;

· номинальная стоимость одной ценной бумаги;

· количество ценных бумаг в выпуске;

· форма выпуска ценных бумаг.

2.4. Лицевой счет зарегистрированного лица содержит:

· данные, содержащиеся в анкете зарегистрированного лица;

· информацию о количестве ценных бумаг, виде, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, в том числе обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· список операций, представляющий часть регистрационного журнала, содержащую записи по лицевому счету зарегистрированного лица.

2.5. В обязанности Регистратора входят осуществление деятельности по ведению и хранению Реестра (в том числе обеспечение конфиденциальности информации Реестра и предоставление достоверных и полных данных), а также обеспечение зарегистрированным лицам и уполномоченным представителям ежедневно, кроме выходных и праздничных дней в рабочее время, возможности предоставления распоряжений и получения информации из Реестра.

2.6. Деятельность по ведению Реестра включает в себя осуществление следующих функций:

· открытие и ведение лицевых счетов зарегистрированных лиц;

· ведение учета на эмиссионном и лицевом счетах эмитента;

· ведение регистрационного журнала по всем ценным бумагам эмитента с включением в него следующих данных: порядковый номер записи; дата получения документов и их входящие номера; дата исполнения операции; тип операции; номера лицевых счетов зарегистрированных лиц, являющихся сторонами в сделке; вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· хранение и учет документов, являющихся основанием для внесения записей в реестр;

· учет запросов, полученных от зарегистрированных лиц, и ответов по ним, включая отказы от внесения записей в реестр;

· осуществление иных действий, предусмотренных настоящими Правилами.

2.7. Регистратор обязан:

· осуществлять открытие лицевых счетов в порядке, предусмотренном настоящими Правилами;

· исполнять операции по лицевым счетам в порядке и сроки, предусмотренные настоящими Правилами;

· принимать передаточное распоряжение, если оно предоставлено зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или уполномоченным представителем одного из этих лиц, или иным способом в соответствии с правилами ведения Реестра;

· осуществлять проверку полномочий лиц, подписавших документы;

· осуществлять сверку подписи на распоряжениях;

· ежедневно осуществлять сверку количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, эмиссионном счете эмитента, лицевом счете эмитента;

· предоставлять информацию из Реестра в порядке, установленном настоящими Правилами;

· соблюдать установленный нормативными актами Федеральной службы по финансовым рынкам (Федеральной комиссией по рынку ценных бумаг) порядок передачи Реестра при передаче Реестра специализированному регистратору;

· в течение времени, установленного настоящими Правилами обеспечивать зарегистрированным лицам, уполномоченным представителям возможность предоставления распоряжений и получения информации из Реестра;

· по распоряжению лиц, имеющих на это право в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставлять им список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

· информировать зарегистрированных лиц по их запросам о правах, закрепленных ценными бумагами, и о способах и порядке осуществления этих прав;

· обеспечить хранение в течение сроков, установленных законодательными и нормативными актами и настоящими Правилами, документов, являющихся основанием для внесения записей в реестр;

· хранить информацию о зарегистрированном лице не менее 3 лет после списания со счета зарегистрированного лица всех ценных бумаг.

2.8. В случае утраты регистрационного журнала и данных лицевых счетов, зафиксированных на бумажных носителях и (или) с использованием электронных баз данных, Регистратор обязан:

· уведомить об этом Федеральную службу по финансовым рынкам в письменной форме в срок не позднее следующего дня с момента утраты;

· опубликовать сообщение в средствах массовой информации о необходимости предоставления зарегистрированными лицами документов в целях восстановления утраченных данных Реестра;

· принять меры к восстановлению утраченных данных в Реестре в десятидневный срок с момента утраты.

2.9. Регистратор не имеет права:

· аннулировать внесенные в Реестр записи;

· прекращать исполнение надлежащим образом оформленного распоряжения по требованию зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя; 

· отказать во внесении записей в Реестр из-за ошибки, допущенной Регистратором; 

· при внесении записи в Реестр предъявлять требования к зарегистрированным лицам и приобретателям ценных бумаг, не предусмотренные законодательством Российской Федерации и Правилами.

2.10. Регистратор несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации. Необоснованный отказ Регистратора от внесения записи в Реестр может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

2.11. Регистратор не несет ответственности за операции по счетам клиентов, исполняемые в соответствии с распоряжениями номинального держателя, доверительного управляющего. Регистратор вправе требовать от номинального держателя предоставления списка владельцев, в отношении ценных бумаг которых он является номинальным держателем. Номинальный держатель несет ответственность за отказ от предоставления указанного списка Регистратору перед своими клиентами и Регистратором, в соответствии с законодательством Российской Федерации. Если номинальный держатель не предоставил Регистратору семидневный срок указанный список, Регистратор уведомляет об этом Федеральную комиссию.

2.12. Зарегистрированные лица обязаны:

· предоставлять Регистратору полные и достоверные данные, необходимые для открытия лицевого счета; 

· предоставлять Регистратору информацию об изменении данных лицевого счета;

· предоставлять Регистратору информацию об обременении ценных бумаг обязательствами;

· предоставлять Регистратору необходимые документы для исполнения операций по лицевому счету; 

· гарантировать, что в случае передачи ценных бумаг не будут нарушены ограничения, установленные законодательством Российской Федерацией или уставом эмитента, или вступившим в законную силу решением суда.

2.13. В случае непредставления зарегистрированными лицами информации об изменении данных лицевого счета, или предоставления ими неполной или недостоверной информации об изменении указанных данных Регистратор не несет ответственности за причиненные в связи с этим убытки.

3. ОПЕРАЦИИ, ПРОВОДИМЫЕ РЕГИСТРАТОРОМ

3.1. Совокупность действий Регистратора, связанных с внесением изменений в систему ведения Реестра, либо с подготовкой и предоставлением информации из системы ведения Реестра является совершением операции в Реестре.

3.2. Операциями, проводимыми Регистратором, являются: 

· открытие лицевого счета;

· внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице;

· внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги;

· внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета номинального держателя (доверительного управляющего);

· внесение записей о блокировании / прекращении блокирования операций по лицевому счету;

· внесение записей о блокировании / прекращении блокирования ценных бумаг на счете зарегистрированного лица;

· внесение записи о залоге ценных бумаг;

· внесение записи об изменении условий залога ценных бумаг;

· внесение записи о залоге при уступке прав по договору о залоге ценных бумаг;

· внесение записи о передаче заложенных ценных бумаг;

· внесение записи о прекращении залога ценных бумаг;

· внесение записей о первичном размещении ценных бумаг;

· внесение записей о конвертации ценных бумаг;

· внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг;

· предоставление информации из реестра;

· подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам;

· подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

· подготовка списка владельцев ценных бумаг в связи с получением Эмитентом добровольного (обязательного) предложения, уведомления о праве требовать выкупа ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.7 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", и требования о выкупе ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах";

· подготовка списка владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах";

· сбор и обработка информации от номинальных держателей;

· аннулирование кода дополнительного выпуска ценных бумаг;

· аннулирование государственного регистрационного номера ценных бумаг и присвоение им нового государственного регистрационного номера;

· закрытие лицевого счета.

4. СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ

4.1. Срок проведения операции в реестре исчисляется со дня, следующего за календарной датой предоставления Регистратору всех необходимых для проведения операции документов. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

4.2. В течение одного дня после проведения операции исполняется следующая операция:

· выдача по распоряжению зарегистрированного лица Уведомления об операции, проведенной в Реестре.

4.3. В течение одного рабочего дня с даты получения соответствующих изменений в уставе Общества, зарегистрированных в установленном законодательством Российской Федерации порядке, исполняется следующая операция:

· внесение записей об аннулировании выкупленных Обществом акций, учитываемых на его лицевом счете, в случае уменьшения уставного капитала Общества.

4.4. В течение трех дней исполняются следующие операции:

· открытие лицевого счета;

· внесение изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица;

· внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги;

· внесение записей о блокировании / прекращении блокирования операций по лицевому счету;

· внесение записей о блокировании / прекращении блокирования ценных бумаг;

· внесение записи о передаче ценных бумаг в залог;

· внесение записи об изменении условий залога;

· внесение записи о передаче права залога;

· внесение записи о передаче заложенных ценных бумаг;

· внесение записи о прекращении залога ценных бумаг;

· внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета номинального держателя;

· внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета доверительного управляющего;

· внесение записей о конвертации ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам;

· внесение записей об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента, в случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске;

· внесение записей о выкупе (приобретении) ценных бумаг Обществом;

· внесение записи об обременении / снятии обременения ценных бумаг обязательствами по их полной оплате.

· списание не полностью оплаченных акций с лицевого счета владельца и их зачисление на лицевой счет эмитента, в случае если акции не были полностью оплачены в срок, предусмотренный решением об их размещении или договором, на основании которого производилось их распределение;

· закрытие лицевого счета.

4.5. На четвертый рабочий день с момента получения Уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг исполняется следующая операция:

· внесение записей об аннулировании в случае признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным).

4.6. В течение пяти рабочих дней исполняются следующие операции:

· предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на счете указанного количества ценных бумаг.

4.7. В течение пяти дней исполняются следующие операции:

· выдача отказа от внесения записи в Реестр;

· аннулирование кода дополнительного выпуска ценных бумаг;

· аннулирование государственного регистрационного номера ценных бумаг и присвоение им нового государственного регистрационного номера.

4.8. В течение семи дней с даты получения запроса от лица, зарегистрированного в Реестре до его передачи специализированному регистратору, исполняется следующая операция:

· предоставление отчета об операциях по лицевому счету соответствующего лица.

4.9. В течение двадцати дней исполняются следующие операции:

· подготовка ответов на нестандартные информационные запросы (запросы информации из Реестра, по которым нормативными актами не установлен срок исполнения менее 20 дней).

4.10. В сроки, оговоренные распоряжением уполномоченного лица Общества, исполняются операции:

· подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

· подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам;

· подготовка списка владельцев ценных бумаг в связи с получением Эмитентом добровольного (обязательного) предложения, уведомления о праве требовать выкупа ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.7 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", и требования о выкупе ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах";

· подготовка списка владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах" (но не ранее 7 и не позднее 14 дней с даты, на которую составляется указанный список);

· сбор и обработка информации от номинальных держателей;

· внесение записей о первичном размещении ценных бумаг.

4.11. В день, указанный в зарегистрированном Решении о выпуске ценных бумаг, осуществляется вне-сение записей о конвертации по всего выпуска ценных бумаг и аннулирование ценных бумаг при конвертации.

4.12. В течение одного дня с даты предоставления уполномоченным лицом Общества документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцем ценных бумаг, исполняется следующая операция:

· внесение записей об аннулировании погашенных ценных бумаг, зачисленных на лицевой счет эмитента  с лицевого счета владельца ценных бумаг, если Решением о выпуске ценных бумаг не предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг.

4.13. В день, на который составляется список владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", указанный в Требовании о выкупе ценных бумаг, вносятся записи о блокировании всех операций по лицевому счету владельцев ценных бумаг (иных зарегистрированных лиц), в случае, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах".

4.14. Внесение в Реестр записей о прекращении блокирования операций по лицевому счету в случае, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", осуществляется одновременно с внесением записей о переходе права собственности на выкупаемые ценные бумаги или на следующий рабочий день после истечения 25 (двадцати пяти) дней со дня составления списка владельцев выкупаемых ценных бумаг, если в течение указанного срока Регистратору не были представлены документы, подтверждающие оплату выкупаемых ценных бумаг в размере, предусмотренном требованием о выкупе, и в порядке, установленном пунктом 7 статьи 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах".

5. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ РЕГИСТРАТОРУ. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ

5.1. Для совершения Регистратором операции в Реестре лицо, заявляющее требования о проведении данной операции, должно предоставить Регистратору распоряжение на проведение соответствующей операции.

5.2. Распоряжение подается в письменной форме, на бланке, форма которого предусмотрена для такого рода распоряжений нормативными актами, либо настоящими Правилами. Допускается подача распоряжения на бланках иной формы, если распоряжение содержит всю необходимую информацию, установленную Положением о ведении реестра или настоящими Правилами для такого рода распоряжений.

5.3. Распоряжения должны быть составлены на русском языке, разборчивым почерком и не содержать исправлений. Для иностранных физических и юридических лиц допускается указание в анкете и иных распоряжениях, подаваемых Регистратору, ФИО / наименования зарегистрированного лица, а также иных анкетных данных зарегистрированного лица в соответствии с документами страны проживания / регистрации (то есть без перевода на русский язык), если данные сведения указаны в официальных документах латинскими буквами, в ином случае сведения о зарегистрированном лице указываются в соответствии с официальным переводом документов на русский язык.

5.4. Для использования на территории Российской Федерации документы иностранных юридических лиц должны быть удостоверены путем консульской легализации или проставлением апостиля, если иное не предусмотрено международными договорами. К таким документам должны прилагаться их нотариально засвидетельствованные переводы на русский язык.

5.5. Для совершения определенных операций, помимо распоряжений, требуется предоставление иных документов. Перечень таковых операций и дополнительных документов, необходимых для их проведения, а также требования к оформлению документов устанавливаются настоящими Правилами в соответствии с действующим законодательством, Регистратор не требует для проведения операций в Реестре предоставления документов, не предусмотренных настоящими Правилами.

5.6. Распоряжения и иные документы, подаваемые Регистратору и составленные более чем на одном листе, должны быть:

· в случае если документы исходят от юридического лица - прошиты и скреплены печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица, либо подписаны уполномоченным лицом на каждом листе;

· в случае если документы исходят от физического лица - подписаны на каждом листе.

5.7. Правом подачи распоряжений в отношении лицевого счета зарегистрированного лица обладают:

· зарегистрированные в Реестре лица либо их уполномоченные представители, для распоряжений поданных в отношении собственного лицевого счета;

· уполномоченные государственные органы, в предусмотренных законодательством случаях;

· нотариусы, для получения информации в отношении ценных бумаг умершего владельца, и блокирования от проведения операций ценных бумаг, принадлежавших умершему владельцу;

· иные лица, наделенные таким правом согласно действующему законодательству.

5.8. Распоряжение от имени физического лица должно быть подписано им лично либо его уполномоченным представителем, наделенным правом подписывать такого рода распоряжения соответствующей доверенностью, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации и данными Правилами.

5.9. Распоряжение для проведения операций по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие недееспособным или несовершеннолетним в возрасте до четырнадцати лет (малолетним), должно быть подписано одним из их законных представителей - родителем, усыновителем или опекуном. Для внесения в систему ведения Реестра информации о сделке в отношении ценных бумаг, принадлежащих малолетнему или недееспособному, законные представители обязаны предоставить Регистратору письменное разрешение органов опеки и попечительства на совершение сделок с имуществом малолетнего или недееспособного.

5.10. Распоряжение для проведения операций по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие несовершеннолетнему в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет или ограниченному в дееспособности, должно быть подписано самим владельцем. Для внесения в систему ведения Реестра информации о сделке в отношении ценных бумаг, принадлежащих несовершеннолетнему в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет или ограниченному в дееспособности, Регистратору должно быть предоставлено письменное согласие законных представителей (родителя, усыновителя или попечителя) на совершение данной сделки, а так же разрешение органов опеки и попечительства на выдачу такого согласия законным представителям.

5.11. При подаче распоряжений в случаях, указанных в пунктах 5.9. и 5.10. настоящих Правил, Регистратору должны быть предоставлены документы, подтверждающие права законных представителей. Для представителя, действующего на основании закона, либо акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления: оформленные в соответствии с действующим законодательством документы о праве этого лица осуществлять определённые действия от имени представляемого (свидетельство о рождении, свидетельство об усыновлении, документы, удостоверяющие опеку, попечительство, патронаж с приложением свидетельства о рождении ребёнка, подлинники или заверенные канцелярией соответствующего суда копии судебных решений об ограничении дееспособности и решений органа опеки и попечительства, иных судебных решений, исполнительных листов, документы, предусмотренные уголовно-процессуальным законодательством).

5.12. Распоряжения от имени юридического лица должны быть подписаны лицом, имеющим право на основании законодательства страны регистрации юридического лица и устава юридического лица действовать от имени юридического лица без доверенности, либо лицом, уполномоченным подписывать такого рода распоряжения соответствующей доверенностью. Если распоряжение подписано лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности, то на распоряжении должна быть проставлена печать юридического лица, если таковая предусмотрена законодательством или правилами делового оборота страны регистрации юридического лица.

5.13. Распоряжение на проведение операции по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие владельцам на праве общей долевой собственности, должно быть подписано всеми совладельцами (их уполномоченными представителями), за исключением распоряжения о внесении изменений в анкетные данные обратившегося совладельца и распоряжения на выдачу информации из реестра.

5.14. В случае, если подпись на распоряжении проставлена уполномоченным лицом, действующим от имени зарегистрированного лица на основании доверенности, Регистратору должна быть предоставлена соответствующая доверенность. При этом, если в распоряжении Регистратора нет надлежащим образом оформленного образца подписи доверенного лица подпись доверенного лица на распоряжении должна быть поставлена в присутствии уполномоченного лица Регистратора либо заверена нотариально.

5.15. Доверенность должна содержать: дату и место совершения доверенности (прописью); сведения о лице, выдавшем доверенность (наименование юридического лица и сведения о его государственной регистрации - для юридических лиц / ФИО и сведения о документе, удостоверяющем личность - для физических лиц); сведения о лице, на имя которого выдана доверенность (наименование юридического лица и сведения о его государственной регистрации - для юридических лиц / ФИО и сведения о документе, удостоверяющем личность - для физических лиц); перечень действий, которые вправе совершать уполномоченный представитель от имени доверителя.

5.16. Действие доверенности прекращается вследствие:

· истечения срока доверенности;

· отмены доверенности лицом, выдавшим ее;

· отказа лица, которому выдана доверенность;

· прекращения юридического лица, от имени которого выдана доверенность;

· прекращения юридического лица, которому выдана доверенность;

· смерти гражданина, выдавшего доверенность, признания его недееспособным, ограниченно дееспособным или безвестно отсутствующим;

· смерти гражданина, которому выдана доверенность, признания его недееспособным, ограниченно дееспособным или безвестно отсутствующим.

5.17. Заявление об отмене доверенности или об отказе от доверенности оформляется согласно требованиям, предъявляемым к оформлению доверенностей, и должно содержать указание на реквизиты отменяемой доверенности. При отсутствии в заявлении об отмене или отказе от доверенности даты, с которой прекращается доверенность, доверенность утрачивает юридическую силу с даты поступления Регистратору соответствующего заявления.

5.18. В случае, если доверенность удостоверена нотариально, заявление об отмене или отказе от доверенности также должно быть удостоверено нотариально.

5.19. С прекращением основной доверенности утрачивает юридическую силу доверенность, выданная в порядке передоверия.

5.20. Доверенность может быть выдана от имени одного или нескольких лиц на имя одного или нескольких лиц.

5.21. Срок действия доверенности не может превышать трех лет. Доверенность, выданная на срок более трех лет, действительна в течение трех лет. В случае, если срок действия доверенности не указан, она имеет юридическую силу в течение года со дня ее совершения.

5.22. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это учредительными документами, и заверяется печатью юридического лица.

5.23. Доверенность, выдаваемая в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена,  содержать указание на дату и место совершения основной доверенности и не должна содержать в себе больше прав, чем предоставлено по основной доверенности.

5.24. Физическое лицо может оформить доверенность своему уполномоченному представителю в присутствии уполномоченного лица Регистратора.

5.25. Распоряжения должны быть предоставлены Регистратору зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем лично, либо по почте.

5.26. Лицо, предоставляющее распоряжения и иные документы Регистратору, обязано предъявить документ, удостоверяющий личность. Данное правило не распространяется на случаи предоставления документов по почте.

5.27. В случае предоставления Регистратору по почте распоряжений и иных документов, необходимых для проведения операций в Реестре, к документам должно быть приложено сопроводительное письмо, подписанное лицом, имеющим полномочия подавать документы Регистратору для проведения операций в Реестре, с перечислением направляемых Регистратору документов.

5.28. Распоряжения и иные документы, подаваемые Регистратору с целью проведения операции в реестре, подлежат учету в Журнале регистрации входящих документов Регистратора.

5.29. В подтверждения факта приема документов Регистратор выдает подателю документов копию, принятого документа с отметками о дате приема документа; фамилии, имени, отчества уполномоченного лица Регистратора, принявшего документ; либо Акт приема документов с указанием лица, от которого приняты документы; перечня принятых документов; даты приема документов; фамилии, имени, отчества уполно-моченного лица Регистратора, принявшего документы. Копия принятого документа либо Акт приема документов заверяется подписью уполномоченного лица Регистратора, принявшего документы, и печатью Регистратора.

5.30. Регистратор допускает документы к проведению операции в Реестре, если:

· документы предоставлены с соблюдением требований настоящих Правил к процедуре предоставления документов;

· предоставлены все документы, необходимые в соответствии с требованиями Правил для проведения операции в Реестре;

· предоставленные документы удовлетворяют требованиям действующего законодательства Российской Федерации, нормативных актов и Правил;

· предоставленные документы содержат всю необходимую в соответствии с настоящими Правилами информацию для проведения операций в Реестре;

· предоставленные документы заполнены разборчиво и не содержат помарок и незаверенных исправлений.

5.31. Принятые Регистратором документы возврату не подлежат за исключением случаев возврата нотариальных документов, в отношении которых Регистратором был выдан отказ по причине ошибок в оформлении документов, для внесения нотариусом исправлений в указанные документы.

6. ОТКРЫТИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА
6.1. Открытие лицевого счета осуществляется перед зачислением на него ценных бумаг (оформлением залога) либо одновременно с предоставлением передаточного (залогового) распоряжения. Регистратор не вправе принимать передаточное (залоговое) распоряжение в случае непредставления документов, необходимых для открытия лицевого счета в соответствии с настоящими Правилами. 

6.2. Типы лицевых счетов:
· эмиссионный счет эмитента открывается Эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, подлежащих последующему списанию при размещении или аннулировании (погашении) ценных бумаг;

· лицевой счет эмитента открывается Эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выкупленных (приобретенных) эмитентом в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах";

· лицевой счет зарегистрированного лица открывается владельцу, номинальному держателю, залогодержателю, доверительному управляющему, доверительному управляющему правами или нотариусу. Виды лицевых счетов зарегистрированных лиц:

· лицевой счет владельца открывается лицу, которому ценные бумаги принадлежат на праве собственности или ином вещном праве;

· лицевой счет номинального держателя открывается профессиональному участнику рынка ценных бумаг, который является держателем ценных бумаг от своего имени, но в интересах другого лица, не являясь владельцем этих ценных бумаг;

· лицевой счет доверительного управляющего открывается профессиональному участнику рынка ценных бумаг, осуществляющему доверительное управление ценными бумагами, переданными ему во владение на определенный срок и принадлежащими другому лицу, в интересах этого лица или указанных этим лицом третьих лиц;

· лицевой счет доверительного управляющего правами открывается лицу, осуществляющему управление правами, удостоверенными ценными бумагами, переданными ему во владение на определенный срок на основании договора, и принадлежащими другому лицу или являющимися наследственным имуществом, в интересах этого лица или определенных договором третьих лиц;

· лицевой счет залогодержателя открывается кредитору по обеспеченному залогом обязательству, на имя которого оформлен залог ценных бумаг;

· лицевой счет нотариуса открывается нотариусу, которому ценные бумаги переданы в депозит.

6.3. Для открытия лицевого счета зарегистрированного лица Регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· Анкета зарегистрированного лица;

· документы юридического лица (передаются Регистратору):

· копия Устава юридического лица (со всеми изменениями и дополнениями), содержащая отметку регистрирующего органа о регистрации данного Устава и изменений к нему, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

· копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

· копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 года (для юридических лиц зарегистрированных до вступления в силу Федерального закона от 08 августа 2001 года № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц"), удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

· копия лицензии на право осуществления профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг (для открытия счета номинального держателя и доверительного управляющего), удостоверенная нотариально;

· документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, произведенное в соответствии с учредительными документами юридического лица;

· нотариально удостоверенная копия банковской карточки с образцами подписей лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности (в случае, если указанные лица, не расписались в Анкете в присутствии уполномоченного лица Регистратора).

6.4. Анкета зарегистрированного лица должна содержать следующие данные:

· для физического лица:

· фамилия, имя, отчество;

· гражданство;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего документ;

· год и дата рождения;

· адрес регистрации по месту жительства (пребывания);

· почтовый адрес;

· образец подписи зарегистрированного лица.

· для юридического лица:

· полное официальное наименование в соответствии с Уставом;

· номер и дата государственной регистрации и наименование органа, осуществившего государственную регистрацию;

· основной государственный регистрационный номер и дата выдачи свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года (для юридических лиц зарегистрированных до вступления в силу Федерального закона от 08 августа 2001 года № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц");

· место нахождения;

· почтовый адрес;

· номер телефона, факса (при наличии);

· электронная почта (при наличии);

· образец печати и подписей лиц, имеющих право выступать от имени юридического лица без доверенности.

· для всех зарегистрированных лиц:

· категория зарегистрированного лица (физическое или юридическое лицо);

· форма выплаты доходов по ценным бумагам;

· банковские реквизиты (при безналичной форме выплаты доходов);

· идентификационный  номер налогоплательщика (при наличии);

· способ доставки выписок из реестра (письмо, заказное письмо, курьером, лично у регистратора).

6.5. Подпись на Анкете физического лица должна быть удостоверена нотариально, либо проставлена лично зарегистрированным лицом в присутствии уполномоченного лица Регистратора.

6.6. Анкета недееспособного или малолетнего лица должна быть подписана его законным представителем.

6.7. В случае открытия счета малолетнего лица, если Анкета от имени малолетнего подписана одним из родителей в присутствии уполномоченного лица Регистратора, то Регистратору должны быть предъявлены документы, или предоставлены их нотариальные копии, подтверждающие что лицо, подписавшее анкету является родителем малолетнего лица.

6.8. В случае если анкета малолетнего, подписанная одним из его родителей, предоставлена Регистра-тору по почте, то либо нотариальное удостоверение подписи на Анкете должно содержать удостоверение того, что подпись от имени малолетнего сделана его родителем, либо Регистратору должны быть предоставлены нотариальные копии документов, подтверждающих, что лицо, подписавшее Анкету (чья подпись удостоверена нотариально), является родителем малолетнего лица, от имени которого подается Анкета.

6.9. В случае если Анкета от имени малолетнего или недееспособного лица подписана опекуном данного лица, Регистратору должны быть предоставлены нотариальные копии документов, подтверждающих назначение опекуна.

6.10. Регистратор не открывает счет в Реестре, в случае если ему не предоставлены все необходимые документы, либо представленные документы оформлены ненадлежащим образом, или не содержат всех необходимых сведений, или в документах содержатся противоречивые сведения (сведения, указанные в документах, подаваемых для открытия счета, не соответствуют друг другу).

6.11. Для открытия в реестре лицевого счета, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие нескольким лицам на праве общей долевой собственности, Регистратору должны быть предоставлены Анкеты всех участников общей долевой собственности.

7. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В ИНФОРМАЦИЮ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА О ЗАРЕГИСТРИРОВАННОМ ЛИЦЕ

7.1. Для изменения в Реестре информации о зарегистрированном лице последнее должно предоставить Регистратору полностью заполненную Анкету зарегистрированного лица.

7.2. В случае изменения имени (полного наименования) зарегистрированное лицо также обязано предъявить подлинник или предоставить нотариально удостоверенную копию документа, подтверждающего факт такого изменения. При изменении реквизитов юридического лица, связанных с изменением какого либо документа юридического лица из перечня документов, подаваемых при открытии счета, Регистратору должны быть предоставлены соответствующим образом оформленные копии измененных документов.

7.3. Для изменения реквизитов счетов разных типов зарегистрированное юридическое лицо обязано предоставить отдельную Анкету зарегистрированного лица для каждого типа счета, измененные документы из комплекта документов юридического лица могут быть поданы в единственном экземпляре.

7.4. Подпись лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, должна быть проставлена на Анкете в присутствии уполномоченного лица Регистратора, либо Регистратору должна быть предоставлена нотариально заверенная копия карточки с образцом подписи и оттиском печати.

7.5. Подпись на Анкете физического лица должна быть удостоверена нотариально, либо проставлена лично зарегистрированным лицом в присутствии уполномоченного лица Регистратора.

7.6. Регистратор отказывает во внесении записи в Реестр по причине того, что в Реестре отсутствует счет обратившегося лица, или предоставленные документы содержат информацию, несоответствующую имеющейся в Реестре, в следующих случаях:

· если в Реестре отсутствует счет зарегистрированного физического лица, фамилия, имя, отчество которого совпадает с указанными в Анкете, и Регистратору не предъявлен подлинник или не предоставлена нотариальная копия документа, подтверждающего смену физическим лицом фамилии, имени, отчества, либо в Реестре отсутствует лицевой счет физического лица, фамилия, имя, отчество которого совпадают с прежней фамилией, именем, отчеством, указанными в таком документе;

· если в Реестре отсутствует счет физического лица, реквизиты документа, удостоверяющего личность, которого соответствуют сведениям о ранее выданном паспорте, указанным на 19-й странице паспорта либо  предъявленный паспорт не содержит отметки о ранее выданном паспорте, и Регистратору не предоставлена справка из Федеральной миграционной службы или органов внутренних дел о том, что документ, удостоверяющий личность, сведения о котором содержатся в указанном лицевом счете, был сменен на предъявленный Регистратору документ, удостоверяющий личность, (за исключением, если в Реестре имеется счет физического лица, фамилия, имя, отчество и местожительства которого соответствуют фамилии, имени, отчеству (либо прежним фамилии, имени, отчеству) и местожительству, указанным в предоставленных документах и дата рождения, указанная в Анкете, соответствует дате рождения зарегистрированного лица, указанной в Реестре).

8. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСЕЙ О ПЕРЕХОДЕ ПРАВ СОБСТВЕННОСТИ НА ЦЕННЫЕ БУМАГИ

8.1. Записи о переходе прав собственности на ценные бумаги вносятся:

· в результате сделок купли-продажи, мены или дарения;

· в случае определения долей каждого из супругов в совместной собственности супругов;

· в результате наследования;

· по решению суда;

· при реорганизации зарегистрированного лица.

8.2. Для внесения записей о переходе прав собственности в результате сделок купли-продажи, мены или дарения Регистратору предоставляется Передаточное распоряжение. 

8.3. В Передаточном распоряжении в качестве основания для совершения операции должны быть указаны реквизиты сделки (номер и дата договора).

8.4. Передаточное распоряжение может быть представлено Регистратору зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги (его уполномоченным представителем), а также лицом, на чьё имя должны быть зарегистрированы ценные бумаги (его уполномоченным представителем).

8.5. Для внесения записей о переходе прав собственности в случае определения долей каждого из супругов в совместной собственности супругов Регистратору предоставляется нотариально оформленное Свидетельство о праве собственности на долю в общем имуществе.

8.6. Если в Свидетельстве о праве собственности на долю в общем имуществе имущество, принадлежащее лицу на имя которого выписано свидетельство, выражено в конкретном количестве ценных бумаг, то указанное в Свидетельстве количество ценных бумаг, принадлежащих лицу, на имя которого выписано свидетельство, зачисляется на лицевой счет указанного лица.

8.7. Для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования, Регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· оригиналы или нотариально заверенные копии Свидетельств о праве на наследство, выписанные на все ценные бумаги, учитываемые на счету умершего владельца;

· документы, необходимые для открытия лицевых счетов всем наследникам умершего владельца (если счета не были открыты ранее).

8.8. В случае если лицом обязанным совершить вменяемые судебным решением действия признан Регистратор, последнему предоставляются следующие документы:

· оригинал (или копия, заверенная судом) решения суда, вступившего в законную силу и исполнительный лист;

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (если счет не был открыт ранее).

8.9. В случае, если Регистратор не является лицом, обязанным совершить вменяемые судебным решением действия, Регистратору предоставляются следующие документы:

· оригинал решения суда, вступившего в законную силу, или копия, заверенная судом;

· Передаточное распоряжение, подписанное держателем ценных бумаг (в случае добровольного исполнения судебного решения). В качестве основания в передаточном распоряжении указывается решение суда;

· оригинал исполнительного листа (или копия, заверенная судом), постановление судебного пристава-исполнителя, предписывающее регистратору внести в реестр записи о переходе прав собственности (в случае принудительного исполнения решения суда);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (если счет не был открыт ранее).

8.10. Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при слиянии, присоединении, разделении, выделении и преобразовании зарегистрированного юридического лица, Регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц о прекращении деятельности присоединенного юридического лица;

· выписка из передаточного акта о передаче ценных бумаг вновь образованному юридическому лицу (при слиянии и преобразовании);

· выписка из передаточного акта о передаче ценных бумаг юридическому лицу, к которому присоединилось зарегистрированное лицо (при присоединении);

· выписка из разделительного баланса зарегистрированного юридического лица о передаче ценных бумаг одному или нескольким вновь образованным юридическим лицам (при разделении и выделении);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца

8.11. Выписки из передаточного акта и разделительного баланса должны быть подписаны руководителем и главным бухгалтером юридического лица (лиц).

8.12. Особенности проведения операций по переходу прав собственности на заложенные ценные бумаги изложены в статье "Внесение записи о передаче заложенных ценных бумаг" настоящих Правил.

8.13. Особенности внесения в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в случаях, предусмотренных статьями 75, 76 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", описаны в статье "Внесение записей в случаях выкупа акций Обществом по требованию акционеров" настоящих Правил.
8.14. Особенности внесения в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в случаях, предусмотренных главой XI.1 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", описаны в статье "Внесение записей в Реестр в случаях приобретения более 30 процентов акций" настоящих Правил.
9. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСЕЙ О ЗАЧИСЛЕНИИ (СПИСАНИИ) ЦЕННЫХ БУМАГ НА СЧЕТ (СО СЧЕТА) НОМИНАЛЬНОГО ДЕРЖАТЕЛЯ / ДОВЕРИТЕЛЬНОГО УПРАВЛЯЮЩЕГО

9.1. Для проведения операции предоставляется Передаточное распоряжение.

9.2. В Передаточном распоряжении в качестве основания для совершения операций должны быть указаны реквизиты договора с номинальным держателем либо доверительным управляющим.

9.3. Передаточное распоряжение может быть представлено Регистратору зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги (его уполномоченным представителем), а также лицом, на чьё имя должны быть зарегистрированы ценные бумаги (его уполномоченным представителем).

9.4. Особенности проведения операций зачисления (списания) заложенных ценных бумаг на счет (со счета) номинального держателя и доверительного управляющего изложены в статье "Внесение записи о передаче заложенных ценных бумаг" настоящих Правил.
9.5. После открытия счетов зарегистрированным лицам и зачисления на них ценных бумаг на основании списка клиентов депозитария, предоставленного Регистратору депозитарием, прекращающим исполнение функций номинального держателя, Регистратор осуществляет блокирование ценных бумаг на указанных лицевых счетах, до представления их владельцами документов, необходимых в соответствии с требованиями настоящего Положения для открытия лицевых счетов.

10. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСЕЙ О БЛОКИРОВАНИИ (ПРЕКРАЩЕНИИ БЛОКИРОВАНИЯ) ОПЕРАЦИЙ ПО ЛИЦЕВОМУ СЧЕТУ

10.1. Операция предназначена для предотвращения (возобновления) проведения операций со счетом зарегистрированного лица.

10.2. Внесение записей о блокировании счета производится на основании следующих документов:

· определения или решения суда либо постановления следственных органов о наложении запрета на совершение операций со счетом;

· постановления судебного пристава-исполнителя и исполнительного документа;

· свидетельства о смерти зарегистрированного лица;

· распоряжения нотариуса о блокировании ценных бумаг в связи со смертью владельца, либо запроса нотариуса о наличии ценных бумаг на счету умершего владельца ценных бумаг.

10.3. Внесение записей о прекращении блокирования счета вносится на основании следующих документов:

· определения или решения суда (того же, что наложил обременения на проведение операций, либо суда высшей инстанции);

· постановления судебного пристава-исполнителя и исполнительного документа;

· постановления следственного органа, наложившего обременения, о снятии запрета на проведение операций со счетом;

· свидетельства о праве на наследство (в случае блокирования счета по причине смерти зарегистрированного лица).

11. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСЕЙ О БЛОКИРОВАНИИ (ПРЕКРАЩЕНИИ БЛОКИРОВАНИЯ) ЦЕННЫХ БУМАГ

11.1. Операция предназначена для предотвращения (возобновления) списания определенного количества ценных бумаг со счета.

11.2. Внесение записей о блокировании пакета ценных бумаг производится на основании одного из следующих документов:

· распоряжения зарегистрированного лица;

· определения или решения суда либо постановления следственных органов о наложении ареста на имущество зарегистрированного лица;

· постановления судебного пристава-исполнителя и исполнительного документа.

11.3. Внесение записей о прекращении блокирования пакета ценных бумаг производится на основании одного из следующих документов:

· распоряжения зарегистрированного лица на снятие блокировки (при блокировании бумаг по распоряжению зарегистрированного лица);

· определения или решения суда либо постановления следственных органов о снятии наложенного ранее ареста на имущество;

· постановления судебного пристава-исполнителя и исполнительного документа;

11.4. Особенности внесения в реестр записей о блокировании ценных бумаг в случаях, предусмотренных статьями 75, 76 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ " Об акционерных обществах", описаны в статье "Внесение записей в случаях выкупа акций Обществом по требованию акционеров" настоящих Правил.

11.5. Особенности внесения в реестр записей о блокировании ценных бумаг в случаях, предусмотренных главой XI.1 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", описаны в статье "Внесение записей в Реестр в случаях приобретения более 30 процентов акций" настоящих Правил.

12. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСИ О ЗАЛОГЕ ЦЕННЫХ БУМАГ

12.1. Для внесения в Реестр информации о передаче ценных бумаг в залог Регистратору должно быть представлено Залоговое распоряжение, содержащее указание Регистратору зарегистрировать возникновение залога.

12.2. В Залоговом распоряжении должны содержаться следующие данные:

· в отношении лица, передающего ценные бумаги в залог, и лица, которому ценные бумаги передаются в залог:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), или наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата государственной регистрации (для юридических лиц);

· в отношении ценных бумаг, передаваемых в залог:

· полное наименование эмитента;

· количество;

· вид, категория (тип), серия, государственный регистрационный номер выпуска и дата государственной регистрации;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица - залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги;

· номер и дата договора о залоге ценных бумаг (кроме случая передачи ценных бумаг в залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям).

12.3. Вместо указания количества ценных бумаг, передаваемых в залог, в Залоговом распоряжении может быть указано, что в залог передаются все ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете зарегистрированного лица – залогодателя, либо все ценные бумаги определенного вида, категории (типа), серии, учитываемые на лицевом счете зарегистрированного лица - залогодателя.

12.4. В случае передачи ценных бумаг в последующий залог это должно быть указано в Залоговом распоряжении. В этом случае в Залоговом распоряжении должны содержаться фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц) предыдущих залогодержателей.

12.5. В Залоговом распоряжении могут быть указаны условия залога ценных бумаг, а именно:

· передача заложенных ценных бумаг допускается без согласия залогодержателя;

· последующий залог ценных бумаг запрещается;

· уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя запрещается;

· залог распространяется на все или на определенное количество ценных бумаг, получаемых залогодателем в результате конвертации заложенных ценных бумаг;

· залог распространяется на определенное количество ценных бумаг определенного вида, категории (типа), серии, дополнительно зачисляемых на лицевой счет зарегистрированного лица - залогодателя (в том числе дополнительных акций);

· получателем дохода по всем или по определенному количеству заложенных ценных бумаг является залогодержатель;

· право голоса по заложенным бумагам передается залогодержателю;

· обращение взыскания на заложенные ценные бумаги осуществляется во внесудебном порядке, при этом в залоговом распоряжении должна быть указана дата, с которой залогодержатель вправе обратить взыскание на заложенные ценные бумаги.

12.6. Залоговое распоряжение должно быть подписано залогодателем или его уполномоченным представителем.

12.7. До оформления зарегистрированного залога залогодержатель обязан открыть счет залогодержателя в Реестре в соответствии с процедурой, изложенной в настоящих Правилах.

12.8. Запись о залоге по лицевому счету залогодержателя содержит данные, содержащиеся в залоговом распоряжении.

12.9. В случае если ценные бумаги заложены в обеспечение исполнения обязательств по облигациям, в Залоговом распоряжении в отношении ценных бумаг указывается на то, что залогодержателями являются владельцы облигаций, а также полное наименование эмитента таких облигаций, их серия, государственный регистрационный номер выпуска облигаций и дата государственной регистрации.

13. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСИ ОБ ИЗМЕНЕНИИ УСЛОВИЙ ЗАЛОГА ЦЕННЫХ БУМАГ

13.1. Для внесения в Реестр записи об изменении данных лицевых счетов залогодателя и залогодержателя о заложенных ценных бумагах и условиях залога ценных бумаг Регистратору должно быть представлено Распоряжение о внесении изменений в условия залога.

13.2. Распоряжение о внесении изменений в условия залога должно быть подписано залогодателем и залогодержателем, либо их уполномоченными представителями.

13.3. В случае если ценные бумаги заложены в обеспечение исполнения обязательств по облигациям, подпись залогодержателя не требуется.

14. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСИ О ЗАЛОГЕ ПРИ УСТУПКЕ ПРАВ ПО ДОГОВОРУ О ЗАЛОГЕ ЦЕННЫХ БУМАГ

14.1. Внесение записи о залоге при уступке прав по договору о залоге осуществляется на основании Распоряжения о передаче права залога.

14.2. Распоряжение о передаче права залога должно содержать:

· в отношении лица, уступающего права по договору о залоге ценных бумаг, лица, которому соответствующие права уступаются, и залогодателя:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), или наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата государственной регистрации (для юридических лиц);

· в отношении ценных бумаг, права по договору залога которых уступаются:

· полное наименование эмитента;

· количество ценных бумаг;

· вид, категория (тип), серия, государственный регистрационный номер выпуска; номер лицевого счета зарегистрированного лица - залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги;

· номер и дата договора о залоге ценных бумаг;

· номер и дата договора об уступке прав по договору о залоге ценных бумаг. 

14.3. Распоряжение о передаче права залога должно быть подписано залогодержателем или его уполномоченным представителем и залогодателем или его уполномоченным представителем (если данные лицевых счетов зарегистрированного лица - залогодателя и залогодержателя содержат запрет на уступку прав по договору о залоге ценных бумаг без согласия залогодателя).

15. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСИ О ПЕРЕДАЧЕ ЗАЛОЖЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ

15.1. Внесение записи о передаче заложенных ценных бумаг осуществляется на основании Передаточного распоряжения.

15.2. Распоряжение о передаче заложенных ценных бумаг должно быть подписано: залогодателем или его уполномоченным представителем и залогодержателем (в случае если в условиях залога не указано, что допускается передача заложенных ценных бумаг без согласия залогодержателя) или его уполномоченным представителем.

15.3. При передаче заложенных ценных бумаг в Реестр вносится запись об их обременении на счете приобретателя.

16. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСИ О ПРЕКРАЩЕНИИ ЗАЛОГА ЦЕННЫХ БУМАГ

16.1. Внесение записи о прекращении залога осуществляется Регистратором в следующих случаях:

· Регистратору предоставлено Распоряжение о прекращении залога, подписанное залогодателем и залогодержателем или их уполномоченными представителями;

· Регистратору предоставлено Передаточное распоряжение, подписанное залогодержателем или его уполномоченным представителем, к которому приложены оригиналы или засвидетельствованные копии решения суда и договора купли-продажи заложенных ценных бумаг, заключенные по результатам торгов (в случае если залог ценных бумаг осуществлялся в обеспечение выпуска облигаций, Передаточное распоряжение о списании заложенных ценных бумаг может быть подписано лицом, указанным в решении о выпуске ценных бумаг в качестве лица, которое будет осуществлять их реализацию);

· Регистратору предоставлено требование зачислить ценные бумаги на лицевой счет залогодержателя, решение суда и протокол несостоявшихся повторных торгов, после проведения которых прошло не более одного месяца (в случае оставления заложенных ценных бумаг залогодержателем за собой);

· если условия договора, учитываемые в Реестре, предусматривают обращение взыскания на заложенные ценные бумаги во внесудебном порядке после определенной договором даты и Регистратору по истечении указанного срока предоставлено Передаточное распоряжение, подписанное залогодержателем или его уполномоченным представителем, к которому приложен договор купли-продажи заложенных ценных бумаг, заключенный по результатам торгов (в случае если залог ценных бумаг осуществлялся в обеспечение выпуска облигаций, Передаточное распоряжение о списании заложенных ценных бумаг может быть подписано лицом, указанным в решении о выпуске ценных бумаг в качестве лица, которое будет осуществлять их реализацию); либо распоряжение залогодержателя перевести ценные бумаги на свой лицевой счет и протокол несостоявшихся повторных торгов, после проведения которых прошло не более одного месяца;

· Регистратору предоставлено Распоряжение о прекращении залога, подписанное залогодателем или его уполномоченным представителем, к которому должен быть приложен протокол несостоявшихся повторных торгов, после проведения которых прошло более месяца.

16.2. В случаях, указанных в абзацах третьем-пятом пункта 16.1. настоящей статьи внесение записи о прекращении залога осуществляется одновременно со списанием ценных бумаг со счета залогодателя.

17. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСЕЙ О РАЗМЕЩЕНИИ ЦЕННЫХ БУМАГ

17.1. При распределении дополнительных акций, а также размещении ценных бумаг посредством под-писки Регистратор осуществляет следующие действия по внесению в Реестр записей о размещении ценных бумаг:

· вносит в Реестр информацию об эмитенте (при внесении записей о распределении акций при учреждении Общества);

· вносит в Реестр информацию о выпуске ценных бумаг;

· открывает эмиссионный счет эмитента и/или зачисляет на него ценные бумаги в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг;

· на основании документов, указанных в статье 6 настоящих Правил, открывает лицевые счета зарегистрированным лицам;

· производит списание ценных бумаг с эмиссионного счета эмитента на счета зарегистрированных лиц;

· проводит аннулирование неразмещенных ценных бумаг на основании Отчета об итогах выпуска ценных бумаг;

· проводит сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц.

17.2. Регистратор вносит в Реестр записи о первичном размещении ценных бумаг на основании зарегистрированного Решения о выпуске ценных бумаг и распоряжения уполномоченного лица Общества внести в реестр запись о размещении ценных бумаг.

17.3. В случае если размещение ценных бумаг происходит в результате закрытой или открытой подписки в распоряжении уполномоченного лица Общества должны быть указаны наименование (фамилия имя отчество) и данные регистрации (документа удостоверяющего личность) зарегистрированного лица, а так же количество ценных бумаг, размещаемых зарегистрированному лицу и основания для внесения записи в Реестр.

18. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСЕЙ О КОНВЕРТАЦИИ ЦЕННЫХ БУМАГ

18.1. При размещении ценных бумаг посредством конвертации Регистратор осуществляет следующие действия по внесению в Реестр записей о размещении:

· вносит в Реестр информацию о выпуске ценных бумаг;

· зачисляет на эмиссионный счет эмитента ценные бумаги, в которые конвертируются ценные бумаги предыдущего выпуска, в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг;

· конвертирует ценные бумаги посредством перевода ценных бумаг предыдущего выпуска с лицевых счетов всех зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента и списания соответствующего количества ценных бумаг нового выпуска с эмиссионного счета эмитента на лицевые счета зарегистрированных лиц (если решением о выпуске ценных бумаг предусмотрена одновременная конвертация в отношении всего выпуска);

· проводит списание ценных бумаг с лицевых счетов отдельных зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента и списание соответствующего количества ценных бумаг нового выпуска с эмиссионного счета эмитента на лицевые счета зарегистрированных лиц (если это предусмотрено решением о выпуске ценных бумаг);

· проводит аннулирование ценных бумаг предыдущего выпуска;

· проводит сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц.

18.2. Регистратор вносит в Реестр записи о конвертации ценных бумаг на основании зарегистрированного Решения о выпуске ценных бумаг, распоряжения уполномоченного лица Общества внести в реестр запись о конвертации ценных бумаг (в случае если решением о выпуске ценных бумаг предусмотрена одновременная конвертация ценных бумаг по всем счетам зарегистрированных лиц) либо распоряжения владельца ценных бумаг провести конвертацию принадлежащих ему ценных бумаг (в случае если решением о выпуске предусмотрена конвертация ценных бумаг по распоряжению отдельных владельцев).

18.3. В случае если в результате конвертации ценных бумаг образуется дробное количество ценных бумаг, на лицевые счета зарегистрированных лиц зачисляется дробное количество ценных бумаг, учет дробных ценных бумаг осуществляется в простых дробях.

19. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСЕЙ ОБ АННУЛИРОВАНИИ (ПОГАШЕНИИ) ЦЕННЫХ БУМАГ

19.1. Внесение записи об аннулировании (погашении) ценных бумаг осуществляется Регистратором в следующих случаях:

· размещение меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске;

· уменьшение уставного капитала Общества;

· погашение бумаг прежнего выпуска при конвертации ценных бумаг;

· признание выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным);

· погашении ценных бумаг;

· в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

19.2. В случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске, Регистратор вносит запись об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента, на основании зарегистрированного Отчета об итогах выпуска ценных бумаг в течение трех рабочих дней с даты получения такого отчета.

19.3. В случае уменьшения уставного капитала Общества Регистратор вносит запись об аннулировании выкупленных эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в течение одного рабочего дня с момента получения соответствующих изменений в уставе эмитента, зарегистрированных в соответствии с установленными требованиями.

19.4. После получения Уведомления регистрирующего органа об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг Регистратор осуществляет следующие действия:

· на третий рабочий день приостанавливает все операции по лицевым счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением соответствующих ценных бумаг, за исключением списания этих ценных бумаг с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет эмитента;

· списывает ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента;

· в течение четырех календарных дней с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг составляет список зарегистрированных лиц, на лицевых счетах которых учитываются ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), в двух экземплярах на дату приостановки операций по лицевым счетам зарегистрированных лиц;

· в срок не позднее следующего дня после составления списка зарегистрированных лиц, на лицевых счетах которых учитываются ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), вносит в реестр запись об аннулировании этих ценных бумаг, а также осуществляет иные операции, связанные с аннулированием ценных бумаг эмитента.

19.5. Список зарегистрированных лиц, на лицевых счетах которых учитываются ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), содержит следующие сведения:

· полное наименование эмитента, его место нахождения, наименование государственного органа, осуществившего регистрацию эмитента, номер и дату регистрации;

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица, на котором учитываются ценные бумаги, государственная регистрация выпуска которых аннулирована;

· количество ценных бумаг, вид, категория (тип или серия) ценных бумаг, государственный номер выпуска ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· вид зарегистрированного лица.

19.6. В случае погашения ценных бумаг Регистратор осуществляет следующие действия:

· в день погашения ценных бумаг, установленный решением об их выпуске, приостанавливает по счетам зарегистрированных лиц все операции, связанные с обращением ценных бумаг;

· в течение одного рабочего дня с даты предоставления эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, осуществляет списание ценных бумаг со счетов зарегистрированных лиц на лицевой счет эмитента;

· вносит запись об аннулировании ценных бумаг.

19.7. Решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг. 

20. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ РЕЕСТРА

20.1. Для получения информации из Реестра обратившееся лицо предоставляет Регистратору распоряжение (письменный запрос) на получение информации из реестра. Информация из Реестра предоставляется в письменной форме.

20.2. В число лиц, имеющих право на получение информации из Реестра, входят:

· Общество;

· зарегистрированные лица или их уполномоченные представители;

· уполномоченные государственные органы;

· нотариус по делам о наследстве.

20.3. Зарегистрированное лицо имеет право получить информацию о:

· внесенной в Реестр информации о нем и учитываемых на его лицевом счете ценных бумагах;

· всех записях на его лицевом счете;

· процентном соотношении общего количества принадлежащих ему ценных бумаг к уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа);

· эмитенте, его учредителях, а также о размере объявленного и оплаченного уставного капитала;

· Регистраторе;

· других данных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

20.4. Регистратор предоставляет зарегистрированным лицам или их уполномоченным представителям информацию из Реестра на основании Распоряжения на получение информации, подписанного зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем, в виде следующих документов:

· Выписка из реестра со счета владельца, доверительного управляющего, номинального держателя;

· Уведомление об операции, проведенной в Реестре (о зачислении или списании ценных бумаг со счета);

· Выписка из реестра со счета залогодержателя;

· Справка об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица за любой указанный период времени;

· Справка о наличии на лицевом счете зарегистрированного лица указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа или серии) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа или серии), учитываемых на его лицевом счете;

· Справка о процентном соотношении общего количества принадлежащих зарегистрированному лицу ценных бумаг к уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа);

· данные из реестра об имени (полном наименовании) зарегистрированных в реестре владельцев, количестве, категории (типе или серии) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг (для владельцев и номинальных держателей более чем одного процента голосующих акций);

· иная информация в произвольной форме (информация о начисленных дивидендах и др.).

20.5. Выписка из реестра содержит следующую информацию:

· полное наименование эмитента ценных бумаг, его местонахождение, наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата регистрации;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· ФИО (полное наименование) зарегистрированного лица;

· дата, по состоянию на которую выписка подтверждает записи о ценных бумагах, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

· вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами, и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный управляющий);

· полное наименование Регистратора, его местонахождение и телефон, наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата регистрации;

· указание на то, что выписка не является ценной бумагой;

· печать и подпись уполномоченного лица Регистратора.

20.6. Уведомление об операции, проведенной в Реестре содержит следующую информацию:

· номера лицевых счетов, полное наименование (ФИО), типы лицевых счетов сторон по операции;

· дату исполнения операции;

· полное наименование эмитента ценных бумаг, его местонахождение, наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата регистрации;

· вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, количество передаваемых ценных бумаг;

· основание для внесения записей в Реестр;

· полное наименование Регистратора, его местонахождение и телефон, наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата регистрации;

· подпись уполномоченного лица и печать Регистратора.

20.7. Выписка из реестра со счета залогодержателя содержит следующую информацию:

· полное наименование эмитента ценных бумаг, его местонахождение, наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата регистрации;

· в отношении залогодержателя:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), или наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата государственной регистрации (для юридических лиц);

· в отношении залогодержателей ценных бумаг, заложенных в обеспечение обязательств по облигациям, указывается на то, что залогодержателями являются владельцы таких облигаций;

· в отношении залогодателя и всех предшествующих залогодержателей:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц);

· в отношении заложенных ценных бумаг:

· полное наименование эмитента;

· количество, в том числе количество ценных бумаг, находящихся в предыдущем залоге;

· вид, категория (тип), серия, государственный регистрационный номер выпуска;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица - залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги;

· номер и дата договора о залоге;

· условия залога, зафиксированные в Реестре;

· в отношении Регистратора:

· полное наименование Регистратора, его местонахождение и телефон, наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата регистрации;

· подпись уполномоченного лица и печать Регистратора.

20.8. Справка об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица содержит следующие данные:

· полное наименование эмитента ценных бумаг, его местонахождение, наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата регистрации;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· ФИО (полное наименование) зарегистрированного лица;

· вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, залогодержатель, доверительный управляющий);

· дата начала и окончания периода в течение которого проводились операции, включенные в справку;

· номер записи в регистрационном журнале;

· дата получения документов;

· дата исполнения операции;

· тип операции;

· основание для внесения записей в реестр;

· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг зачисленных на счет или списанных со счета;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) контрагента по сделке;

· количество ценных бумаг, числящихся на лицевом счете на начало и конец периода, за который построена справка;

· полное наименование Регистратора, его местонахождение и телефон, наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата регистрации;

· печать и подпись уполномоченного лица Регистратора.

20.9. Справка о наличии указанного в распоряжении количества ценных бумаг содержит следующие данные:

· полное наименование эмитента ценных бумаг, его местонахождение, наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата регистрации;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· ФИО (полное наименование) зарегистрированного лица;

· вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный управляющий);

· дата, по состоянию на которую справка подтверждает наличие ценных бумаг на счете зарегистрированного лица;

· вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете, наличие которых зарегистрированное лицо распорядилось подтвердить;

· полное наименование Регистратора, его местонахождение и телефон, наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата регистрации;

· подпись уполномоченного лица и печать Регистратора.

20.10. Справка о наличии ценных бумаг на счету зарегистрированного лица содержит следующие данные:

· полное наименование эмитента ценных бумаг, его местонахождение, наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата регистрации;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· ФИО (полное наименование) зарегистрированного лица;

· вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный управляющий);

· дата, по состоянию на которую справка подтверждает наличие ценных бумаг на счете зарегистрированного лица;

· вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами, и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· полное наименование Регистратора, его местонахождение и телефон, наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата регистрации;

· подпись уполномоченного лица и печать Регистратора.

20.11. Представители государственных органов могут получить информацию, необходимую для осуществления деятельности указанных органов в соответствии с законодательством Российской Федерации. Государственными органами, имеющими право на получение информации из Реестра, являются:

· судебные органы: суды общей юрисдикции (в соответствии со статьями 57, 62, 150 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации от 14 ноября 2002 года № 138-ФЗ); арбитражные суды (в соответствии со статьей 66 Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации от 24 июля 2002 года № 95-ФЗ); служба судебных приставов-исполнителей (в соответствии с пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 21 июля 1997 года № 118-ФЗ "О судебных приставах");

· органы, осуществляющие оперативно-розыскную деятельность (в соответствии со статьями 13 и 15 Федерального закона от 12 августа 1995 года № 144-ФЗ "Об оперативно-розыскной деятельности");

· антимонопольные органы (в соответствии со статьей 25 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции");

· органы Прокуратуры Российской Федерации;

· налоговые органы;

· федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный принимать меры по противодействию легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем – Росфинмониторинг;

· Федеральная служба по финансовым рынкам и ее региональные отделения.

20.12. Регистратор предоставляет информацию при получении запроса в письменной форме, подписанного должностным лицом соответствующего органа, скрепленного печатью и содержащего следующие сведения:

· перечень запрашиваемой информации (с указанием имени (наименования) или категории лица (лиц));

· вид требуемого документа (может быть указан, в случае необходимости конкретного документа (его копии));

· основания получения информации (содержащие конкретное указание на вид рассматриваемого материала: возбужденного уголовного дела, производства и т.д.).

20.13. Судебный запрос должен быть оформлен в соответствии с процессуальными нормами.

20.14. Лицам, имеющим право, согласно действующему законодательству, получать информацию о наличии ценных бумаг на счету зарегистрированного лица, но не являющихся зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем (в том числе нотариусам, запрашивающим информацию о наличии ценных бумаг на счету умершего владельца), предоставляется Справка о наличии ценных бумаг.

20.15. Регистратор предоставляет информацию по счету умершего владельца по получении надлежащим образом оформленного запроса от нотариуса, открывшего наследственное дело.

20.16. Запрос нотариуса может быть предоставлен Регистратору по почте либо лично лицом, претендующим на наследство покойного.

20.17. Запрос нотариуса должен содержать указание на ФИО умершего лица, дату его смерти и места проживания покойного до момента смерти, либо сведения о документе, удостоверяющем личность покойного до момента смерти, подпись и печать нотариуса.

20.18. Регистратор предоставляет информацию по запросу нотариуса в случае если в Реестре обнаружен лицевой счет лица ФИО и место проживания которого (и или сведения о документе, удостоверяющем личность) соответствуют сведениям, указанным в запросе нотариуса.

20.19. Регистратор предоставляет по запросу нотариуса справку о наличии ценных бумаг на счету покойного на момент смерти, либо на текущий момент, если количество ценных бумаг на счету покойного отличается от количества ценных бумаг на момент смерти. Регистратор предоставляет нотариусу информацию об операциях проведенных по счету покойного, если требование предоставить такую информацию содержится в запросе нотариуса.

20.20. Ответ Регистратора на запрос нотариуса направляется почтой по адресу нотариальной конторы, либо выдается на руки лицу, претендующему на наследство покойного, если в запросе нотариуса есть указание выдать запрашиваемую информацию указанному лицу.

21. ПОДГОТОВКА СПИСКА ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ ДОХОДОВ ПО ЦЕННЫМ БУМАГАМ

21.1. Для составления списка лиц, имеющих право на получение дохода, Регистратору предоставляется распоряжение уполномоченного лица Общества с указанием органа управления Общества, принявшего решение о выплате доходов по ценным бумагам, даты и номера соответствующего протокола, даты составления списка, формы выплаты дохода, размеру выплачиваемого дохода на одну акцию по каждому типу (категории) ценных бумаг, даты выплаты доходов.

21.2. Список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, содержит следующие данные:

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, орган, выдавший документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации);

· место проживания или регистрации (место нахождения);

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

· количество ценных бумаг, с указанием вида, категории (типа);

· сумма начисленного дохода;

· сумма налоговых выплат, подлежащая удержанию;

· сумма к выплате.

21.3. Список предоставляется в бумажном виде, прошитый и скрепленный печатью Регистратора, заверенный подписью уполномоченного лица Регистратора.

22. ПОДГОТОВКА СПИСКА ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА УЧАСТИЕ В ОБЩЕМ СОБРАНИИ АКЦИОНЕРОВ

22.1. Правом подачи запроса на составление списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, обладают:

· Общество;

· лица (уполномоченное лицо органа Общества), указанные в решении суда о понуждении Общества провести общее собрание акционеров, в случае если уполномоченным органом Общества, к компетенции которого относится вопрос о созыве общего собрания акционеров, не принято решение о созыве общего собрания акционеров в установленные законодательством сроки или принято решение об отказе в его созыве.

22.2. Для составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, Регистратору предоставляется распоряжение уполномоченного лица Общества с указанием органа управления Общества, принявшего решение о созыве собрания, даты и номера соответствующего протокола, даты составления списка, даты проведения собрания, повестки дня.

22.3. В случае созыва собрания по решению суда, Регистратору предоставляются следующие документы:

· решение суда о понуждении Общества провести общее собрание акционеров 

· распоряжение на подготовку списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, подписанное лицом (уполномоченным лицом органа Общества), указанным в решении суда о понуждении Общества провести общее собрание акционеров.

22.4. Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, содержит следующие данные:

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, орган, выдавший документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации);

· место проживания или регистрации (место нахождения);

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

· количество акций с указанием категории (типа).

22.5. Список предоставляется в бумажном виде, прошитый и скрепленный печатью Регистратора, заверенный подписью уполномоченного лица Регистратора.

23. подготовка списка владельцев ценных бумаг в связи с получением Эмитентом добровольного (обязательного) предложения, уведомления о праве требовать выкупа ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.7 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", и требования о выкупе ценных бумаг, предусмотренного статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах"

23.1. Регистратор предоставляет список владельцев ценных бумаг, которым адресовано добровольное (обязательное) предложение, уведомление о праве требовать выкупа или требование о выкупе, на основании распоряжения Эмитента.

23.2. Распоряжение Эмитента должно содержать следующие данные:

· полное наименование Общества;

· вид, категорию (тип), индивидуальный государственный регистрационный номер и дату государственной регистрации ценных бумаг, в отношении приобретения которых сделано добровольное (обязательное) предложение или направлено уведомление о праве требовать выкупа или требование о выкупе;

· дату получения Обществом добровольного (обязательного) предложения, уведомления о праве требовать выкупа или требования о выкупе.

23.3. Список владельцев ценных бумаг, которым адресовано добровольное (обязательное) предложение, уведомление о праве требовать выкупа или требование о выкупе, должен содержать наименование Общества, дату, на которую составляется указанный список, а также следующие данные о владельце ценных бумаг (ином зарегистрированном лице):

· фамилию, имя, отчество (полное наименование);

· вид, категорию (тип), индивидуальный государственный регистрационный номер, дату государственной регистрации и количество принадлежащих ему ценных бумаг;

· сведения об обременении ценных бумаг обязательствами;

· адрес для направления корреспонденции.

23.4. Список владельцев ценных бумаг, которым адресовано требование о выкупе, должен дополнительно содержать следующие данные о залогодержателях или лицах, в интересах которых установлено обременение:

· фамилию, имя, отчество (полное наименование);

· адрес для направления корреспонденции.

24. подготовка списка владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах"

24.1. Список владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах" составляется Регистратором на основании распоряжения Эмитента, к которому приложена заверенная копия Требования о выкупе ценных бумаг, с отметкой Федеральной службы по финансовым рынкам о дате представления ей предварительного уведомления о требовании о выкупе.

24.2. Список владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах" содержит наименование Общества, дату, на которую составляется указанный список, а также следующие данные о владельце ценных бумаг (ином зарегистрированном лице):

· фамилию, имя, отчество (полное наименование);

· вид, категорию (тип), индивидуальный государственный регистрационный номер, дату государственной регистрации и количество принадлежащих ему ценных бумаг;

· сведения об обременении ценных бумаг обязательствами;

· адрес для направления корреспонденции;

· вид, номер, серию, дату и место выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дату регистрации);

· место проживания или регистрации (место нахождения).

24.3. Для составления списка владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", в течение трех рабочих дней с момента получения требования о выкупе от Эмитента Регистратор направляет номинальному держателю требование о предоставлении указанного списка по состоянию на дату, указанную в требовании о выкупе. Если номинальный держатель не предоставил указанный список Регистратору в течении семи дней после даты на которую составляется список, Регистратор включает в список владельцев ценных бумаг, выкупаемых в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", номинального держателя, и в течение десяти дней по истечении установленного срока в письменной форме уведомляет Федеральную службу по финансовым рынкам о том, что номинальный держатель не представил соответствующий список.

25. СБОР И ОБРАБОТКА ИНФОРМАЦИИ ОТ НОМИНАЛЬНЫХ ДЕРЖАТЕЛЕЙ

25.1. Для осуществления прав, удостоверенных ценными бумагами, Регистратор вправе требовать от номинального держателя предоставления списка владельцев, в отношении ценных бумаг которых он является номинальным держателем, по состоянию на определенную дату.

25.2. Основанием для предоставления такого требования номинальному держателю является распоря-жение эмитента, либо уполномоченного органа на составление списка владельцев именных ценных бумаг.

25.3. Номинальный держатель обязан составить требуемый список и направить его Регистратору в течение семи дней после получения требования. Если требуемый список необходим для составления реестра, то номинальный держатель не получает за составление этого списка вознаграждения.

25.4. Номинальный держатель несет ответственность за отказ от предоставления указанного списка Регистратору перед своими клиентами, Регистратором и эмитентом в соответствии с законодательством Российской Федерации.

25.5. Если номинальный держатель не предоставил Регистратору в срок, установленный настоящими Правилами, указанный список, Регистратор в течение десяти дней по истечении установленного срока в письменной форме уведомляет Федеральную службу по финансовым рынкам.

26. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСИ ОБ АННУЛИРОВАНИИ КОДА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ВЫПУСКА ЦЕННЫХ БУМАГ

26.1. Внесение в Реестр записи об аннулировании кода дополнительного выпуска ценных бумаг производится на основании Уведомления регистрирующего органа об аннулировании индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска эмиссионных ценных бумаг

26.2. При проведении операции аннулировании кода дополнительного выпуска ценных бумаг эмитента Регистратор производит следующие действия:

· проводит операцию аннулирования кода дополнительного выпуска посредством внесения в реестр записи об аннулировании индивидуального номера (кода) дополнительного выпуска и присвоении ценным бумагам дополнительного выпуска индивидуального государственного регистрационного номера выпуска, к которому этот выпуск является дополнительным;

· проводит сверку количества ценных бумаг эмитента с суммарным количеством ценных бумаг эмитента и ценных бумаг дополнительного выпуска до проведения операции аннулирования кода;

· проводит сверку количества ценных бумаг эмитента с количеством ценных бумаг, учитываемых на лицевых счетах зарегистрированных лиц;

· не позднее следующего после проведения операции аннулирования кода дополнительного выпуска дня направляет номинальным держателям, зарегистрированным в системе ведения реестра, уведомление об аннулировании кода дополнительного выпуска, содержащее следующие сведения:

· полное наименование регистратора, адрес места нахождения, почтовый адрес, телефон, факс, электронный адрес;

· полное наименование эмитента, объединение выпусков которого проведено;

· индивидуальный номер (код) дополнительного выпуска ценных бумаг и индивидуальный номер (код) выпуска, по отношению к которому данный выпуск является дополнительным;

· количество ценных бумаг эмитента, учитываемых на лицевом счете номинального держателя;

· дату проведения операции аннулирования кода;

· подпись уполномоченного сотрудника и печать регистратора.

24.3. Регистратор не вправе в течение 1 месяца после проведения операции аннулирования кода отказывать зарегистрированному лицу (его уполномоченному представителю) и иным лицам, имеющим право требовать проведения операций в Реестре, в проведении операции в Реестре на основании несоответствия указанного в распоряжении зарегистрированного лица индивидуального государственного регистрационного номера дополнительного выпуска ценных бумаг индивидуальному государственному регистрационному номеру выпуска ценных бумаг.

27. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСИ ОБ АНУЛИРОВАНИИ ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРАЦИОННОГО НОМЕРА ЦЕННЫХ БУМАГ И ПРИСВОЕНИЕ ИМ НОВОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРАЦИОННОГО НОМЕРА

27.1. Внесение в Реестр записи об аннулировании государственного регистрационного номера ценных бумаг и присвоение им нового государственного регистрационного номера производится на основании Уведомления регистрирующего органа об аннулировании государственного регистрационного номера ценных бумаг и присвоение им нового государственного регистрационного номера.

27.2. При проведении операции аннулировании государственного регистрационного номера ценных бумаг и присвоение им нового государственного регистрационного номера Регистратор производит следующие действия:

· вносит в систему ведения реестра информацию о:

· дате государственной регистрации и индивидуальном государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг;

· наименовании регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ценных бумаг;

· виде, категории (типе) ценных бумаг; номинальной стоимости одной ценной бумаги;

· количестве ценных бумаг в выпуске;

· форме выпуска ценных бумаг;

· размере дивиденда (по привилегированным акциям) или процента (по облигациям);

· проводит операцию аннулировании государственного регистрационного номера ценных бумаг и присвоение им нового государственного регистрационного номера;

· проводит сверку количества ценных бумаг эмитента, указанного в уведомлении регистрирующего органа, с количеством ценных бумаг эмитента, учитываемых на лицевых счетах зарегистрированных лиц;

· не позднее дня, следующего после проведения операции аннулирования государственного регистрационного номера ценных бумаг и присвоения им нового государственного регистрационного номера, направляет номинальным держателям, зарегистрированным в системе ведения реестра, уведомление об аннулировании государственного регистрационного номера ценных бумаг и присвоение им нового государственного регистрационного номера, содержащее следующие сведения:

· полное наименование регистратора, место нахождения, почтовый адрес, телефон, факс, электронный адрес;

· полное наименование эмитента;

· индивидуальные номера (коды) выпусков ценных бумаг;

· количество ценных бумаг выпуска, которому присвоен новый государственный регистрационный номер, учитываемых на лицевом счете номинального держателя;

· дату проведения операции;

· подпись уполномоченного сотрудника и печать регистратора.

27.3. Регистратор не вправе в течение 6 месяцев после проведения операции аннулирования государственного регистрационного номера ценных бумаг и присвоение им нового государственного регистрационного номера отказывать зарегистрированному лицу (его уполномоченному представителю) и иным лицам, имеющим право требовать проведения операций в Реестре, в проведении операции в Реестре на основании несоответствия указанного в распоряжении зарегистрированного лица государственного регистрационного номера дополнительного выпуска ценных бумаг индивидуальному государственному регистрационному номеру выпуска ценных бумаг.

28. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСЕЙ В СЛУЧАЯХ ВЫКУПА АКЦИЙ ОБЩЕСТВОМ ПО ТРЕБОВАНИЮ АКЦИОНЕРОВ

28.1. В случае выкупа акций Обществом, предусмотренного статьями 75 и 76 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", Регистратор производит следующие действия:

· вносит в Реестр записи о блокировании акций, подлежащих выкупу;

· вносит в Реестр записи о прекращении блокирования операций в отношении акций, подлежащих выкупу;

· вносит в Реестр записи о переходе прав собственности на выкупленные акции.

28.2. Внесение в реестр записи о блокировании акций, подлежащих выкупу, производится на основании требования зарегистрированного лица о выкупе принадлежащих ему акций.

28.3. В случае если требование подписано уполномоченным представителем акционера - физического лица / юридического лица, Регистратору должна быть предоставлена надлежащим образом оформленная дове-ренность (за исключением случаев подписания требования должностным лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности) на право подписания указанного требования от имени акционера.

28.4. В требовании должны содержаться следующие данные:

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) акционера;

· место жительства (место нахождения);

· количество, категория (тип) и государственный регистрационный номер выпуска акций, выкупа которых требует акционер;

· паспортные данные для акционера - физического лица;

· основной государственный регистрационный номер (ОГРН) акционера - юридического лица в случае, если он является резидентом, или информация об органе, зарегистрировавшем иностранную организацию, регистрацион-ном номере, дате и месте регистрации акционера - юридического лица, в случае, если он является нерезидентом;

· подпись акционера - физического лица или его уполномоченного представителя, засвидетельствованная нотариально или заверенная Регистратором;

· подпись уполномоченного лица акционера - юридического лица и печать акционера - юридического лица;

· способ оплаты (реквизиты банковского счета в случае безналичного расчета).

28.5. Регистратор не вправе вносить в Реестр записи о блокировании операций, в отношении акций, подлежащих выкупу, и записи о переходе прав собственности на акции, в отношении которых акционером предъявлено требование, в случае если требование подано лицом, не являющимся зарегистрированным лицом в Реестре.

28.6. Регистратор при получении требования осуществляет сверку данных, указанных в требовании, с данными, содержащимися в Анкете зарегистрированного лица.

28.7. В случае совпадения данных, указанных в требовании с данными, содержащимися в анкете зарегистрированного лица, Регистратор вносит в Реестр запись о блокировании операций по лицевому счету в отношении акций, подлежащих выкупу.

28.8. Если Регистратору поступило передаточное распоряжение от зарегистрированного лица в отношении акций, подлежащих выкупу, и требование о выкупе указанных акций, Регистратор исполняет операции по лицевому счету согласно очередности поступления указанных документов.

28.9. Регистратор обязан отказать зарегистрированному лицу во внесении в реестр записи о блокировании операций в отношении акций, подлежащих выкупу, в следующих случаях:

· в случае несоответствия данных, указанных в требовании, с данными, содержащимися в анкете зарегистрированного лица;

· в случае если Регистратору поступило требование от акционера, который не является зарегистрированным лицом в реестре;

· в случае если в требовании указано большее количество акций, подлежащих выкупу, чем количество акций на лицевом счете зарегистрированного лица;

· в случае если акции, подлежащие выкупу, обременены обязательствами;

· в случае если уполномоченным представителем акционера - физического лица / юридического лица, подписавшим требование, не предоставлена доверенность (за исключением случаев подписания требования должностным лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности);

· в случае если лицо, подавшее требование, не является акционером общества.

28.10. Регистратор уведомляет акционера (уполномоченного представителя), направившего требование, об отказе во внесении в реестр записи о блокировании операций в отношении акций, подлежащих выкупу, в случаях, предусмотренных настоящими Правилами.

28.11. Уведомление об отказе во внесении записи о блокировании операций в отношении акций, подлежащих выкупу, содержит причины отказа и действия, которые необходимо предпринять для устранения причин, препятствующих блокированию.

28.12. Внесение в реестр записи о прекращении блокирования операций в отношении акций, подлежащих выкупу, осуществляется:

· на основании документов, предъявляемых Обществом для перевода ценных бумаг на лицевой счет эмитента, непосредственно перед проведением операции по переходу прав собственности на акции в порядке, предусмотренном пунктом 28.13. настоящих Правил;

· на основании отзыва акционером требования, представленного в порядке, аналогичном порядку представления требования;

· в случае истечения 45 дней с даты, указанной в абзаце втором пункта 3 статьи 76 Федерального закона " Об акционерных обществах", если в течение указанного срока Регистратору не были представлены документы, подтверждающие исполнение Обществом обязанности по выплате денежных средств акционеру или акционерам, предъявивших требования о выкупе принадлежащих им акций.

28.13. Регистратор списывает выкупаемые акции с лицевого счета зарегистрированного лица и вносит в Реестр запись о переходе прав собственности на акции к Обществу на основании следующих документов:

· отчета об итогах предъявления акционером или акционерами требований о выкупе принадлежащих им акций, утвержденного уполномоченным органом Общества;

· требования;

· документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) исполнение Обществом обязанности по выплате денежных средств акционеру или акционерам, предъявившим требования о выкупе принадлежащих им акций.

28.14. В случае, если акции выкупаются у акционеров пропорционально заявленным требованиям, в предоставляемом отчете об итогах предъявления акционером или акционерами требований о выкупе принадлежащих им акций, Общество указывает в отношении каждого требования количество акций зарегистрированного лица, которое необходимо списать Регистратору.

28.15. В случае если количество акций, подлежащих выкупу, указанное в требовании, совпадает с количеством акций на лицевом счете зарегистрированного лица или меньше, чем количество акций на лицевом счете зарегистрированного лица, Регистратор списывает выкупаемые акции с лицевого счета зарегистрированного лица в количестве, указанном в требовании, на лицевой счет эмитента.

28.16. В случае если количество акций, подлежащих выкупу, указанное в требовании, превышает количество акций, которое может быть выкуплено Обществом с учетом установленного пунктом 5 статьи 76 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах" ограничения, Регистратор списывает выкупаемые акции с лицевого счета зарегистрированного лица в количестве, указанном в отчете об итогах предъявления акционером или акционерами требований о выкупе принадлежащих им акций, утвержденном уполномоченным органом Общества.

29. ВНЕСЕНИЕ ЗАПИСЕЙ В РЕЕСТР В СЛУЧАЯХ ПРИОБРЕТЕНИЯ БОЛЕЕ 30 ПРОЦЕНТОВ АКЦИЙ 

29.1. Внесение в Реестр записей в соответствии со статьей 84.7 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах".

29.1.1. Внесение в Реестр записи о блокировании всех операций по лицевому счету владельца ценных бумаг, производится по распоряжению владельца ценных бумаг о передаче выкупаемых ценных бумаг лицу, которое самостоятельно или совместно со своими аффилированными лицами является владельцем более 95  (девяносто пяти) процентов акций Общества. К указанному распоряжению должна быть приложена копия требования владельца ценных бумаг о выкупе принадлежащих ему ценных бумаг, направляемая им лицу, которое самостоятельно или совместно со своими аффилированными лицами является владельцем более 95 (девяноста пяти) процентов акций Общества. Регистратор обязан выдать владельцу ценных бумаг копию указанного распоряжения с отметкой Регистратора о блокировании всех операций по лицевому счету владельца ценных бумаг, заверенной печатью Регистратора.

29.1.2. Внесение записи о прекращении блокирования всех операций по лицевому счету владельца ценных бумаг, производится:

· при внесении в реестр записи о переходе права собственности на ценные бумаги в порядке, предусмотренном статьей 84.7 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", к лицу, на лицевой счет которого должны быть зачислены выкупаемые ценные бумаги;

· по распоряжению владельца ценных бумаг, не ранее чем по истечении 15 (пятнадцати) дней со дня получения лицом, которое самостоятельно или совместно со своими аффилированными лицами является владельцем более 95 (девяносто пяти) процентов акций Общества, требования владельца ценных бумаг о выкупе принадлежащих ему ценных бумаг, если до этого момента Регистратором не было получено документов, подт-верждающих оплату выкупаемых ценных бумаг в порядке, предусмотренном в требовании владельца ценных бумаг о выкупе принадлежащих ему ценных бумаг. К указанному распоряжению должны быть приложены копии документов, подтверждающих дату получения лицом, которое самостоятельно или совместно со своими аффилированными лицами является владельцем более 95 (девяносто пяти) процентов акций Общества, требования владельца ценных бумаг либо возврат оператором почтовой связи заказного письма - требования с сообщением об отказе от его получения или по причине отсутствия указанного лица по почтовому адресу.

29.1.3. Внесение записи о переходе прав собственности осуществляется на основании следующих документов:

· копии документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) оплату выкупаемых ценных бумаг в размере и порядке, предусмотренном в требовании владельца ценных бумаг о выкупе принадлежащих ему ценных бумаг, заверенной лицом, выкупающим ценные бумаги (копии платежного поручения с отметкой банка о его исполнении либо квитанции отделения почтовой связи о почтовом переводе);

· копии требования владельца ценных бумаг о выкупе принадлежащих ему ценных бумаг, направленного лицу, выкупающему ценные бумаги, заверенной лицом, выкупающим ценные бумаги;

· иных документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

29.2. Внесение в реестр записей в соответствии со статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах".

29.2.1. Внесение в Реестр записей о блокировании всех операций по лицевому счету владельцев ценных бумаг (иных зарегистрированных лиц) производится на основании требования о выкупе с даты, на которую в соответствии с указанным требованием должен быть составлен список владельцев выкупаемых ценных бумаг.

29.2.2. Внесение записи о прекращение блокирования всех операций по лицевому счету владельца ценных бумаг (иного зарегистрированного лица) производится:

· перед внесением в Реестр записей о переходе права собственности на ценные бумаги к лицу, выкупающему ценные бумаги, если Регистратору представлены документы, подтверждающие оплату выкупаемых ценных бумаг в размере, предусмотренном требованием о выкупе, и иные документы, необходимые для внесения в Реестр записи о переходе прав собственности, предусмотренные настоящими Правилами;

· по истечении 25 (двадцати пяти) дней со дня составления списка владельцев выкупаемых ценных бумаг, если в течение указанного срока Регистратору не были представлены документы, подтверждающие оплату выкупаемых ценных бумаг в размере, предусмотренном требованием о выкупе, и в порядке, установленном пунктом 7 статьи 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах".

29.2.3. Внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги осуществляется по предоставлению следующих документов:

· копии документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) оплату выкупаемых ценных бумаг в размере, предусмотренном требованием о выкупе, и в порядке, установленном пунктом 7 статьи 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", в том числе подтверждающего перечисление денежных средств за выкупаемые ценные бумаги номинальному держателю в сумме, причитающейся владельцам, о которых им не были представлены данные Регистратору, а также перечисление денежных средств за выкупаемые ценные бумаги в депозит нотариуса (копии платежного поручения с отметкой банка о его исполнении либо квитанции отделения почтовой связи о почтовом переводе);

· копии заявления владельца выкупаемых ценных бумаг, в соответствии с которым производится перечисление денежных средств, либо справки лица, выкупающего ценные бумаги, о том, что заявление от владельца выкупаемых ценных бумаг не поступило;

· иных документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

При этом при перечислении денежных средств за выкупаемые ценные бумаги в депозит нотариуса в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", распоряжение о списании выкупаемых ценных бумаг и документы, подтверждающие оплату выкупаемых ценных бумаг, оформляются отдельно на каждого владельца (иного зарегистрированного лица) выкупаемых ценных бумаг.

29.3. Копии документов, предусмотренные пунктами 29.1. и 29.2. настоящих Правил, должны быть заверены лицом, выкупающим ценные бумаги.

29.4. В случае выкупа обремененных обязательствами ценных бумаг в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", согласие лица, в интересах которого было осуществлено такое обременение, не требуется. При этом внесение изменений о владельце обремененных обязательствами ценных бумаг в данные лицевых счетов зарегистрированного лица, в интересах которого было осуществлено обременение ценных бумаг, осуществляется Регистратором одновременно с внесением в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги.

29.5. После внесения Регистратором в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги, выкупаемые в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ "Об акционерных обществах", Регистратор направляет бывшему владельцу ценных бумаг (иному зарегистрированному лицу) уведомление о списании с его счета ценных бумаг в течение одного рабочего дня с момента внесения в Реестр соответствующей записи о переходе прав собственности на ценные бумаги.

29.6. В передаточном распоряжении, подаваемом владельцем ценных бумаг в рамках принятия добровольного или обязательного предложения, в качестве основания перехода прав собственности на ценные бумаги указывается вид предложения (добровольное или обязательное), а также дата истечения срока принятия данного предложения, указанная в нем.

30. ОСОБЕННОСТИ УЧЕТА В РЕЕСТРЕ ДРОБНЫХ АКЦИЙ

30.1. Части акции (дробные акции) могут образовываться в Реестре в следующих случаях:

· при осуществлении преимущественного права на приобретение дополнительных акций;

· если при консолидации акций приобретение акционером целого числа акций невозможно.

30.2. Учет прав на части акции (дробные акции) производится в простых дробях.

30.3. Дробные акции обращаются наравне с целыми акциями. При выполнении операций перехода прав собственности, переход в номинальное держание, передача в доверительное управление и обременение ценных бумаг обязательствами, операции с дробной акцией проводятся как с одной целой. В случае если лицо приобретает две и более дробных акции одной категории (типа), то они образуют одну целую и (или) дробную акцию, равную сумме этих дробных акций.

31. Закрытие лицевого счета

31.1. Лицевой счет может быть закрыт в случае отсутствия на счете ценных бумаг на следующих основаниях:
· по заявлению зарегистрированного лица;

· на основании внутреннего распоряжения Регистратора по истечении пяти лет с даты проведения последней операции (включая информационные) по данному счету;

· на основании поступивших Регистратору свидетельства о смерти и/или свидетельства о праве на наследство после списания ценных бумаг на счет (счета) наследников;

· на основании предоставленной Регистратору или полученной Регистратором выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица;

· на основании списка клиентов организации, исполняющей функции номинального держателя и обязанной прекратить их исполнение, после списания всех ценных бумаг с лицевого счета этого номинального держателя на основании указанного списка.

31.2. Регистратор обязан предоставлять информацию лицу, счет которого в реестре был закрыт, по общим правилам предоставления информации по лицевому счету зарегистрированного лица.

32. ОТКАЗ ВО ВНЕСЕНИИ ЗАПИСИ В РЕЕСТР

32.1. Регистратор обязан отказать во внесении записей в Реестр в следующих случаях:

· не предоставлены все документы, необходимые для внесения записей в Реестр;

· предоставленные документы не содержат всей необходимой информации, либо содержат информацию, не соответствующую имеющейся в документах, предоставленных Регистратору ранее;

· операции по счету зарегистрированного лица, в отношении которого предоставлено распоряжение о списании ценных бумаг, блокированы;

· в Реестре отсутствует Анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи, документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, подпись на распоряжении не заверена одним из установленных настоящими Правилами способом;

· у Регистратора есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности незаверенной подписи на документах, когда документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем;

· в Реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги, и (или) о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено распоряжение о внесении записей в Реестр, и отсутствие этой информации не связано с ошибкой Регистратора;

· количество ценных бумаг, заказанных в распоряжении или ином документе, являющимся основанием для внесения записей в Реестр, превышает количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица.

· предоставленное Регистратору распоряжение, в том числе анкета, содержат незаверенные должным образом исправления и/или заполнены неразборчиво;
· лицевой счет, для операции по которому предоставлены документы, закрыт в порядке, установленном настоящими Правилами. Указанное основание для отказа в проведении операции не может быть применено для отказа в предоставлении информации из Реестра;

· в иных случаях, предусмотренных федеральными законами.

33. ИСПРАВЛЕНИЕ ОШИБОК, ДОПУЩЕННЫХ РЕГИСТРАТОРОМ

33.1. В случае обнаружения ошибки, допущенной при внесении записи в Реестр, Регистратор в течение одного рабочего дня с даты ее обнаружения составляет акт об обнаружении ошибки и на его основании вносит в Реестр исправительные записи. Аннулирование ошибочных записей не допускается.

33.2. В случае если после внесения в Реестр ошибочной записи по лицевому счету зарегистрированного лица, Регистратор не проводил операции в Реестре, в том числе не выдавал информацию из Реестра, по указанному лицевому счету, изменившие его состояние, то на основании акта об исправлении ошибки, Регистратор вносит в Реестр следующие исправительные записи:

· запись, возвращающая лицевой счет зарегистрированного лица в состояние, предшествующее ошибочной записи;

· запись, которую было необходимо внести на основании распоряжения зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя.

33.3. В случае, если после внесения в Реестр ошибочной записи по лицевому счету зарегистрированного лица, Регистратор проводил операции в Реестре, повлекшие изменения состояния указанного лицевого счета зарегистрированного лица, Регистратор осуществляет следующие действия:

· одновременно с составлением акта об обнаружении ошибки направляет уведомления всем зарегистрированным лицам, состояние лицевых счетов которых изменилось в результате ошибочной записи, о допущенной ошибке и действиях, которые необходимо предпринять для ее устранения;

· вносит в Реестр исправительные записи, позволяющие привести состояние лицевых счетов всех зарегистрированных лиц в соответствие с распоряжениями зарегистрированных лиц и /или документами, подтверждающими их права на ценные бумаги, с оформлением акта об исправлении ошибки.

34. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

34.1. Распоряжения на проведение операций в Реестре могут быть представлены путем:

· направления почтовой связью по адресу (месту нахождения) единоличного исполнительного органа Общества – 197046, город Санкт-Петербург, Петроградская набережная, дом 34;

· лично зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем.

34.2. Регистратор осуществляет прием распоряжений на проведение операций в Реестре по месту его нахождения. Время приема документов Регистратором: с понедельника по четверг с 10.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00; в пятницу с 10.00 до 12.00 и с 13.00 до 15.00, за исключением праздничных дней (время московское).

34.3. Регистратор не взимает плату за проведение операций в Реестре и предоставление информации из Реестра (за исключением предоставления списка лиц, зарегистрированных в Реестре, по требованию лица, владеющего более чем 1 % голосующих акций Общества). Размер оплаты за предоставление списка лиц, зарегистрированных в Реестре, по требованию лица, владеющего более чем 1 % голосующих акций Общества, утверждается приказом генерального директора Общества.

34.4. Правила регистрации, обработки и хранения входящей документации указаны в Правилах внутреннего документооборота и контроля, являющихся приложением к настоящим Правилам.

34.5. Заинтересованные лица имеют право знакомиться со следующей информацией о деятельности Регистратора:

· место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса Регистратора;

· формы документов для проведения операций в Реестре;

· правила ведения реестра;

· •фамилия, имя, отчество руководителя исполнительного органа Регистратора.

34.6. Указанная информация предоставляется для ознакомления в помещении Регистратора по устному или письменному запросу заинтересованных лиц.

31.7. Регистратор раскрывает Правила ведения реестра владельцев именных ценных бумаг путем направления заверенных в надлежащем порядке копий Правил лицам, зарегистрированным в реестре владельцев именных ценных бумаг.

31.8. При достижении числа владельцев ценных бумаг более пятидесяти Общество обязано передать ведение Реестра специализированному регистратору.

Приложение 1

 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг

Открытого акционерного общества

"Научно-производственное предприятие

"Дальняя связь"

Формы документов

1. Форма 1. Анкета эмитента

2. Форма 2. Анкета зарегистрированного лица (физическое лицо)

3. Форма 3. Анкета зарегистрированного лица (юридическое лицо)

4. Форма 4. Передаточное распоряжение

5. Форма 5. Залоговое распоряжение

6. Форма 6. Распоряжение о внесении изменений в данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя

7. Форма 7. Распоряжение о передаче права залога

8. Форма 8. Распоряжение о прекращении залога

9. Форма 9. Распоряжение о блокировании / прекращении блокирования

10. Форма 10. Распоряжение на выдачу информации из реестра

11. Форма 11. Выписка из реестра владельцев именных ценных бумаг 

12. Форма 12. Выписка из реестра владельцев именных ценных бумаг (со счета залогодержателя)

13. Форма 13. Уведомление об операции, проведенной в реестре владельцев именных ценных бумаг

14. Форма 14. Справка об операциях, проведенных по лицевому счету в реестре владельцев именных ценных бумаг

15. Форма 15. Справка о наличии ценных бумаг

Форма 1.

АНКЕТА ЭМИТЕНТА 

	Наименование (полностью): Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"

	Сокращенное наименование:  

	Организационно-правовая форма: 


	Документ (документы), удостоверяющий (ие) государственную регистрацию: 

( свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ: 
серия              № 


дата внесения записи: 

регистрирующий орган: 
ОГРН: 


	Место нахождения:  

	Почтовый адрес:      


	Телефоны:


Факс: 



E-mail:


	Налоговая группа:                   ( основная 
( нерезиденты  
( Иное ____________________

	Форма доставки информации из реестра: 
( письмо 
( заказное письмо 


( курьером 
( лично у регистратора


	Банковские реквизиты:

расчетный  счет: 

в банке: 
город банка: 

корр. счет: 
БИК: 

	ИНН: 
	ОКПО: 
	ОКВЭД: 


	Лицо, имеющее право на основании Устава действовать без доверенности:

	должность:  

ФИО: 

телефон: 

Образец подписи:

дата заполнения


Форма 2.

АНКЕТА ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА (ФИЗИЧЕСКOE ЛИЦО) 

ЭМИТЕНТ: Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"

	Основание для предоставления анкеты: 

( открытие счета  
( изменение реквизитов 


	Зарегистрированное лицо является:

( владельцем
( залогодержателем 
( доверительным управляющим


	Фамилия, Имя, Отчество (полностью): 


	Гражданство:


	Дата рождения: 

	ИНН:




	Документ, удостоверяющий личность:

название документа: 

серия


№  


дата выдачи:  

кем выдан: 



	Место проживания (регистрации): 



	Адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес):




	Телефоны: домашний
рабочий 


	Налоговая группа:                   ( резидент 
( нерезидент 

	Форма выплаты дивидендов: ( наличная 
( почтовым переводом 
( банковским переводом

	Форма доставки выписок из реестра: 
( письмо 
( заказное письмо 


( лично у регистратора
( иное _____________________


	Банковские реквизиты (при перечислении доходов банковским переводом):

	лицевой счет: _______________________________________ ИНН банка: __________________________

название банка: ___________________________________________________________________________

р/с __________________________________ в банке _____________________________________________

корр. счет _________________________________ БИК __________________________________________

город банка: ______________________________________________________________________________


	Образец подписи зарегистрированного лица:
	

	Дата заполнения: 
	


Форма 3.

АНКЕТА ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА (ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО) 

ЭМИТЕНТ: Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"
	Основание для предоставления анкеты: 

( открытие счета  
( изменение реквизитов 


	Зарегистрированное лицо является: 
( владельцем  
( доверительным управляющим 
( залогодержателем 
( номинальным держателем


	Наименование (полностью): 
 

	Сокращенное наименование: 

	Организационно-правовая форма: 


	Документ (документы), удостоверяющий (ие) государственную регистрацию: 

( свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ: серия     №                   дата внесения записи: 

регистрирующий орган: 









ОГРН: 
( свидетельство о регистрации: 

серия        №                   дата регистрации: 

орган, осуществивший регистрацию 


	Место нахождения:  

	Почтовый адрес:      


	Телефоны: 




Факс: 



E-mail:


	Налоговая группа:                   ( основная 
( нерезиденты  
( Иное ____________________

	Форма выплаты дивидендов: 
( наличная
( банковским переводом

	Форма доставки выписок из реестра: 
( письмо 
( заказное письмо 


( курьером 
( лично у регистратора


	Банковские реквизиты:

расчетный  счет: 

в банке:  






 город банка: 

корр. счет: 






 БИК: 

	ИНН: 
	ОКПО: 
	ОКВЭД: 


	Лицо, имеющее право на основании Устава действовать без доверенности:

	должность:  

ФИО: 

телефон: 

Образец подписи:

дата заполнения


Форма 4.

ПЕРЕДАТОЧНОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

Настоящим просим перерегистрировать с зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги, на лицо, на имя которого должны быть зарегистрированы следующие ценные бумаги

	Полное наименование Эмитента Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"
Вид, категория (тип), серия ценных бумаг ____________________________________________________________

Государственный регистрационный номер выпуска____________________________________________________

Количество________________________________________________________________(штук, цифрами и прописью)

	ВЫШЕУКАЗАННЫЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ:

( не обременены никакими обязательствами

( являются предметом залога

( обременены следующими обязательствами _________________________________________________________________

ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

Название и реквизиты документа__________________________________________________________________

Цена сделки _____________________________________________________________________ (рублей, прописью)



	Номер лицевого счета
	

	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО, ПЕРЕДАЮЩЕЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ: 

( владелец                 (  номинальный держатель           ( доверительный управляющий

ФИО/Полное наименование_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа____________________ дата выдачи (регистрации)______________

Серия документа _____________________________ номер _____________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ ____________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________

Дата внесения записи _____________________________ ОГРН __________________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА:

ФИО______________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа__________________________ дата выдачи (регистрации)____________________

Серия документа __________________________________  номер ___________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _____________________________________________________



	Номер лицевого счета
	

	ЛИЦО, НА ИМЯ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАРЕГИСТРИРОВАНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ (КОНТРАГЕНТ):

( владелец                 (  номинальный держатель           ( доверительный управляющий

ФИО/Полное наименование_______________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа___________________ дата выдачи (регистрации)_______________

Серия документа _____________________________ номер _____________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ _____________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________

Дата внесения записи _____________________________ ОГРН __________________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ КОНТРАГЕНТА:

ФИО_____________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_________________________ дата выдачи (регистрации)____________________

Серия документа____________________________________ номер _________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _________________________________________



	Подпись Зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги или его уполномоченного представителя.

______________/________________________

ФИО, должность   М.П.

Подписи всех совладельцев (в случае  счета совладения):

______________/____________________

ФИО, должность   М.П.


	Подпись Зарегистрированного                     Подпись лица, на лицевой счет

Залогодержателя или его                               которого должны быть зачислены

Уполномоченного                                           ценные бумаги или его

Представителя                                                 Уполномоченного представителя

______________/______________________      ___________/___________________________

_____________________________________      ______________________________________

                    ФИО, должность                                            ФИО, должность                              

                                   М.П.                                                      М.П.


Форма 5.

ЗАЛОГОВОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

настоящим просим внести в реестр запись о фиксации права залога ЦЕННЫХ БУМАГ:

	Полное наименование Эмитента Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"
Вид, категория (тип), серия ценных бумаг ___________________________________________________________

Государственный регистрационный номер выпуска____________________________________________________

Дата государственной регистрации выпуска ценных бумаг _____________________________________________

Количество______________________________________________________________    (штук, цифрами и прописью)

	Реквизиты договора  о залоге ценных бумаг: № ______________ дата «_______»____________________20_____г.

	Номер лицевого счета
	

	ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:

ФИО/Полное наименование________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа______________________ дата выдачи (регистрации)_____________

Серия документа ______________________________ номер _____________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _________________________________________

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ _____________________________________________________

Дата внесения записи ______________________________ ОГРН _________________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ:

ФИО______________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________________ дата выдачи (регистрации)_________________

Серия документа __________________________________ номер ____________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _____________________________________________________

	Номер лицевого счета
	

	ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ (лицо, которому ценные бумаги передаются в залог):

ФИО/Полное наименование________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа______________________ дата выдачи (регистрации)_____________

Серия документа ______________________________ номер _____________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): __________________________________________

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ _____________________________________________________

Дата внесения записи ______________________________ ОГРН _________________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ:

ФИО______________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________________ дата выдачи (регистрации)_________________

Серия документа __________________________________ номер ____________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _____________________________________________________

	УСЛОВИЯ ЗАЛОГА (Указать в случае необходимости)

( передача заложенных ценных бумаг допускается без согласия залогодержателя

( последующий залог ценных бумаг запрещается

( уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя запрещается

( залог распространяется на все или определенное количество ценных бумаг, получаемых залогодателем в результате конвертации заложенных ценных бумаг: _____________________________ (все или указать количество, если необходимо)
( залог распространяется на определенное количество определенного вида, категории (типа), серии ценных бумаг, дополнительно зачисляемых на лицевой счет залогодателя _____________         ________________         ____________

             (количество)                               (вид)                                 категория  (тип), серия

( получателем дохода по всем или по определенному количеству заложенных ценных бумаг является залогодержатель ____

                                                                            (все или указать количество, если необходимо)

( обращение взыскания на заложенные ценные бумаги осуществляется во внесудебном порядке ______________________

                        (дата, с которой залогодержатель вправе обратить взыскание на заложенные ценные бумаги)


( Ценные бумаги передаются в последующий залог

Сведения о предыдущих залогодержателях

	ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ: ФИО/Полное наименование_______________________________________________


( Ценные бумаги передаются в залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям:

( Залогодержателями являются владельцы облигаций:

	Полное наименование Эмитента облигаций ____________________________________________________

Серия облигаций __________________________________________________________________________

Государственный регистрационный номер выпуска облигаций____________________________________

Дата государственной регистрации выпуска облигаций __________________________________________


Подпись Залогодателя



Подпись Залогодержателя  или  его  Уполномоченного 

 или его Уполномоченного представителя

представителя         

______________/_______________________


 _______________ / _________________________     

           ФИО, должность  М.П.



                ФИО, должность   М.П.
     Подписи всех совладельцев (в случае  счета совладения).
______________/_______________________ 

 

ФИО, должность  М.П.

Форма 6.

РАСПОРЯЖЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ДАННЫЕ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ И ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ

Настоящим просим ВНЕСТИ В РЕЕСТР ЗАПИСЬ ОБ ИЗМЕНЕНИЯХ В ДАННЫХ О ЗАЛОЖЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГАХ И УСЛОВИЯХ ЗАЛОГА

	Полное наименование Эмитента Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"
Вид, категория (тип), серия ценных бумаг ___________________________________________________________

Государственный регистрационный номер выпуска____________________________________________________

Дата государственной регистрации выпуска ценных бумаг _____________________________________________

Количество______________________________________________________________    (штук, цифрами и прописью)

	Реквизиты договора  о залоге ценных бумаг: № ______________ дата «_______»____________________20_____г.

	Номер лицевого счета
	

	ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:

ФИО/Полное наименование________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа______________________ дата выдачи (регистрации)_____________

Серия документа ______________________________ номер _____________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _________________________________________

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ _____________________________________________________

Дата внесения записи ______________________________ ОГРН _________________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ:

ФИО______________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________________ дата выдачи (регистрации)_________________

Серия документа __________________________________ номер ____________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _____________________________________________________

	Номер лицевого счета
	

	ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ (лицо, которому ценные бумаги передаются в залог):

ФИО/Полное наименование________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа______________________ дата выдачи (регистрации)_____________

Серия документа ______________________________ номер _____________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): __________________________________________

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ _____________________________________________________

Дата внесения записи ______________________________ ОГРН _________________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ:

ФИО______________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________________ дата выдачи (регистрации)_________________

Серия документа __________________________________ номер ____________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _____________________________________________________

	УСЛОВИЯ ЗАЛОГА (Указать в случае необходимости)

( передача заложенных ценных бумаг допускается без согласия залогодержателя

( последующий залог ценных бумаг запрещается

( уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя запрещается

( залог распространяется на все или определенное количество ценных бумаг, получаемых залогодателем в результате конвертации заложенных ценных бумаг: _____________________________ (все или указать количество, если необходимо)
( залог распространяется на определенное количество определенного вида, категории (типа), серии ценных бумаг, дополнительно зачисляемых на лицевой счет залогодателя _____________         ________________         ____________

             (количество)                               (вид)                                 категория  (тип), серия

( получателем дохода по всем или по определенному количеству заложенных ценных бумаг является залогодержатель ____

                                                                            (все или указать количество, если необходимо)

( обращение взыскания на заложенные ценные бумаги осуществляется во внесудебном порядке ______________________

                        (дата, с которой залогодержатель вправе обратить взыскание на заложенные ценные бумаги)


( Ценные бумаги передаются в последующий залог

Сведения о предыдущих залогодержателях

	ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ: ФИО/Полное наименование_______________________________________________


( Ценные бумаги передаются в залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям:

( Залогодержателями являются владельцы облигаций:

	Полное наименование Эмитента облигаций ____________________________________________________

Серия облигаций __________________________________________________________________________

Государственный регистрационный номер выпуска облигаций____________________________________

Дата государственной регистрации выпуска облигаций __________________________________________


Подпись Залогодателя



Подпись Залогодержателя  или  его  Уполномоченного 

 или его Уполномоченного представителя

представителя         

______________/_______________________


 _______________ / _________________________     

           ФИО, должность  М.П.



                ФИО, должность   М.П.
     Подписи всех совладельцев (в случае  счета совладения).
______________/_______________________ 

 

ФИО, должность  М.П.

Форма 7.

РАСПОРЯЖЕНИЕ О ПЕРЕДАЧЕ ПРАВА ЗАЛОГА

Настоящим проШУ  ВНЕСТИ В РЕЕСТР  ЗАПИСЬ О  ЗАЛОГЕ ПРИ УСТУПКЕ ПРАВ ПО ДОГОВОРУ О ЗАЛОГЕ ЦЕННЫХ БУМАГ

	Полное наименование Эмитента Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"
Вид, категория (тип), серия ценных бумаг __________________________________________________________

Государственный регистрационный номер выпуска__________________________________________________

Дата государственной регистрации выпуска ценных бумаг ___________________________________________

Количество______________________________________________________________ (штук, цифрами и прописью)

	Реквизиты договора  о залоге ценных бумаг: № ________дата «_______»________________20___г.

Реквизиты договора  об уступке прав по договору о залоге ценных бумаг: №_______ дата «_____»_______________20____г. 

	Номер лицевого счета залогодателя
	

	ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:

ФИО/Полное наименование______________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________ дата выдачи (регистрации)____________

Серия документа ______________________________ номер ___________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ________________________________________ 

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ ___________________________________________________

Дата внесения записи ______________________________ ОГРН _______________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ:

ФИО_______________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________________ дата выдачи (регистрации)_________________

Серия документа __________________________________ номер ____________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _____________________________________________________

	
	Номер лицевого счета залогодержателя
	

	Лицо, уступающее права по договору о залоге ценных бумаг (ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ):
ФИО/Полное наименование______________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________ дата выдачи (регистрации)____________

Серия документа ______________________________ номер ___________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ________________________________________ 

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ ___________________________________________________

Дата внесения записи ______________________________ ОГРН _______________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЛИЦА, УСТУПАЮЩЕГО ПРАВА ПО ДОГОВОРУ О ЗАЛОГЕ ЦЕННЫХ БУМАГ (ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ):

ФИО_______________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________________ дата выдачи (регистрации)_________________

Серия документа __________________________________ номер ____________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _____________________________________________________

	Номер лицевого счета
	

	Лицо, которому уступаются  права по договору о залоге ценных бумаг:

ФИО/Полное наименование______________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________ дата выдачи (регистрации)____________

Серия документа ______________________________ номер ___________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ________________________________________ 

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ ___________________________________________________

Дата внесения записи ______________________________ ОГРН _______________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЛИЦА, КОТОРОМУ УСТУПАЮТСЯ ПРАВА ПО ДОГОВОРУ О ЗАЛОГЕ ЦЕННЫХ БУМАГ: 

ФИО_______________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________________ дата выдачи (регистрации)_________________

Серия документа __________________________________ номер ____________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _____________________________________________________


Подпись лица, уступающего права
Подпись Залогодателя или его Уполномоченного 

по договору о залоге ценных бумаг
представителя (в случае, если данные лицевых счетов 

 (Залогодержателя), или его                                 залогодателя и залогодержателя  содержат запрет на уступку прав

 Уполномоченного представителя                     по договору о залоге ценных бумаг без согласия залогодателя)

 ______________/_______________________

 _______________/____________________________

           ФИО, должность  М.П.





           ФИО, должность  М.П.

Подписи всех совладельцев (в случае счета совладения)

____________/_________________________

     ФИО, должность     М.П.

Форма 8.

РАСПОРЯЖЕНИЕ О ПРЕКРАЩЕНИИ ЗАЛОГА

Настоящим просим  ВНЕСТИ В РЕЕСТР ЗАПИСЬ О ПРЕКРАЩЕНИИ ЗАЛОГА ЦЕННЫХ БУМАГ

	Полное наименование Эмитента Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"
Вид, категория (тип), серия ценных бумаг __________________________________________________________

Государственный регистрационный номер выпуска__________________________________________________

Дата государственной регистрации выпуска ценных бумаг ___________________________________________

Количество______________________________________________________________ (штук, цифрами и прописью)
Реквизиты договора о залоге ценных бумаг № ___________дата «_____»_______________20____г.

	Номер лицевого счета
	

	ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:

ФИО/Полное наименование______________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________ дата выдачи (регистрации)____________

Серия документа ______________________________ номер ___________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ________________________________________ 

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ ___________________________________________________

Дата внесения записи ______________________________ ОГРН _______________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАЛОГОДАТЕЛЯ:

ФИО______________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________________ дата выдачи (регистрации)________________

Серия документа __________________________________ номер ___________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ____________________________________________________

	Номер лицевого счета
	

	ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:

ФИО/Полное наименование______________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________ дата выдачи (регистрации)____________

Серия документа ______________________________ номер ___________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ________________________________________ 

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ ___________________________________________________

Дата внесения записи ______________________________ ОГРН _______________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ:

ФИО______________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________________ дата выдачи (регистрации)________________

 Серия документа __________________________________ номер __________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ____________________________________________________


Подпись Залогодателя




        Подпись Залогодержателя

 или его Уполномоченного представителя
                                            или его Уполномоченного представителя

______________/________________________


        ______________/________________________

______________________________________


        _______________________________________
           ФИО, должность  М.П.




     
 ФИО, должность    М.П.

Подписи всех совладельцев (в случае счета совладения)

____________/___________________________

________________________________________

            ФИО, должность     М.П.

Форма 9.

РАСПОРЯЖЕНИЕ О БЛОКИРОВАНИИ/ПРЕКРАЩЕНИИ БЛОКИРОВАНИЯ

операций / ценных бумаг по лицевому счету

Настоящим просим ОСУЩЕСТВИТЬ ОПЕРАЦИЮ  

( блокирование операций
( блокирование ценных бумаг           

( прекращение блокирования операций
( прекращение блокирования ценных бумаг

на основании__________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

	Полное наименование Эмитента Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"
Вид, категория (тип), серия ценных бумаг __________________________________________________________

Государственный регистрационный номер выпуска__________________________________________________

Количество______________________________________________________________ (штук, цифрами и прописью)




	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО:   
	Номер лицевого счета
	

	( владелец                                                                 (  номинальный держатель             

( доверительный управляющий                           ( залогодержатель
ФИО/Полное наименование______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________        

Наименование удостоверяющего документа_____________________ дата выдачи (регистрации)____________

Серия документа ______________________________ номер ___________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ ___________________________________________________

Дата внесения записи ______________________________ ОГРН _______________________________________



	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА

ФИО____________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_____________________________ дата выдачи (регистрации)_______________

 Серия документа __________________________________ номер _________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ___________________________________________________




Подпись зарегистрированного лица _________________ /  _________________________

или его уполномоченного 




       ФИО, должность


представителя.




М.П.
Подписи всех совладельцев         _________________ / ___________________
(в случае  счета совладения)      _________________ / ___________________

                                                        _________________ / ___________________




                        ФИО, должность




         



М.П.

Форма 10.

РАСПОРЯЖЕНИЕ НА ВЫДАЧУ ИНФОРМАЦИИ ИЗ РЕЕСТРА

	Номер лицевого счета
	
	
	

	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО:

( владелец      (  номинальный держатель     ( доверительный управляющий      ( залогодержатель

ФИО/Полное наименование__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_______________________ дата выдачи (регистрации)______________________

Серия документа ________________________________ номер ____________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ___________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________

Наименование органа, внесшего запись в ЕГРЮЛ _______________________________________________________________

Дата внесения записи _________________________________ ОГРН ________________________________________________



	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА:

ФИО______________________________________________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа_______________________ дата выдачи (регистрации)______________________

Серия документа _________________________________ номер ____________________________________________________

Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ____________________________________________________




Настоящим прошу выдать следующую информацию из реестра владельцев именных ценных бумаг Открытого акционерного общества
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"
	· выписку:
□ на текущую дату;

□ в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога;

· справку:
□ о наличии на лицевом счете следующих ценных бумаг:

Вид, категория (тип), серия ценных бумаг _____________________________________________________________________

Количество______________________________________________________________________ (штук, цифрами и прописью)

□ об операциях по лицевому счету за период с «_____» ___________ ______ г. по «_____» ___________ ______ г.;
· уведомление:
□ об операции, проведенной по счету (о списании/зачислении ценных бумаг);

· иное:
□ о внесенной в реестр информации о зарегистрированном лице и учитываемых на его лицевом счете ценных бумагах;

□ о процентном соотношении общего количества принадлежащих зарегистрированному лицу ценных бумаг к уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа);

□ об Эмитенте;
□ о размере объявленного и оплаченного уставного капитала Эмитента;

□ о Регистраторе;

□ об именах владельцев (полном наименовании) владельцев, количестве, категории (типе) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг);
__________________________________________________________________________________________________________

иное описание требуемой информации

	Подпись Зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя

____________________/_______________________________________________________________________________
             М.П.                                                                   (ФИО, должность)


Форма 11.

Выписка из реестра владельцев именных ценных бумаг № ____ от _____________

Сведения об эмитенте ценных бумаг

	Полное наименование эмитента
	Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"

	Место нахождения / регистрации эмитента (юридический адрес)
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Фактическое место нахождения эмитента (адрес для корреспонденции)
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	Регистрационная палата Санкт-Петербурга 

	Номер и дата регистрации
	№ 153786, 21 июня 2001 года

	ОРГН
	1027806860454

	Номер телефона/факса
	/812/ 233-5502, 233-4303


Сведения о регистраторе, осуществляющем ведение реестра владельцев именных ценных бумаг вышеуказанного эмитента

	Полное наименование регистратора
	Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"

	Место нахождения регистратора
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	Регистрационная палата Санкт-Петербурга 

	Номер и дата регистрации
	№ 153786, 21 июня 2001 года

	ОРГН
	1027806860454

	Номер и дата выдачи лицензии
	-

	Номер телефона/факса
	/812/ 233-5502, 233-4303


Настоящая выписка подтверждает, что

	по состоянию реестра владельцев именных ценных бумаг на дату
	

	Зарегистрированное в реестре лицо;

данные о регистрации; адрес
	

	Имеет в реестре лицевой счет №
	

	Тип лицевого счета
	

	Количество ценных бумаг на счете (всего)
	

	из них:
	описание и количество ценных бумаг

	Заблокировано / обременено 

(Ограничения прав и обременения обязательствами)
	


НАСТОЯЩАЯ  ВЫПИСКА  ЦЕННОЙ  БУМАГОЙ  НЕ  ЯВЛЯЕТСЯ !

	Уполномоченное лицо регистратора
	


Форма 12.

Выписка из реестра владельцев именных ценных бумаг № ____ от _____________

(со счета залогодержателя)

Сведения об эмитенте ценных бумаг

	Полное наименование эмитента
	Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"

	Место нахождения / регистрации эмитента (юридический адрес)
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Фактическое место нахождения эмитента (адрес для корреспонденции)
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	Регистрационная палата Санкт-Петербурга 

	Номер и дата регистрации
	№ 153786, 21 июня 2001 года

	ОРГН
	1027806860454

	Номер телефона/факса
	/812/ 233-5502, 233-4303


Сведения о регистраторе, осуществляющем ведение реестра владельцев именных ценных бумаг вышеуказанного эмитента

	Полное наименование регистратора
	Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"

	Место нахождения регистратора
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	Регистрационная палата Санкт-Петербурга 

	Номер и дата регистрации
	№ 153786, 21 июня 2001 года

	ОРГН
	1027806860454

	Номер и дата выдачи лицензии
	-

	Номер телефона/факса
	/812/ 233-5502, 233-4303


Настоящая выписка подтверждает, что

	по состоянию реестра владельцев именных ценных бумаг на дату
	

	Зарегистрированное в реестре лицо;

данные о регистрации; адрес
	

	Имеет в реестре лицевой счет №
	

	Тип лицевого счета
	

	На его счете зарегистрированы права залогодержателя по ценным бумагам
	описание, количество ценных бумаг,

наличие ограничения прав и обременения обязательствами

	из них:
	

	Данные о действующих на дату выдачи выписки залогах
	залогодатель, документ-основание, описание и количество ценных бумаг, условия залога

	
	

	
	

	
	


НАСТОЯЩАЯ  ВЫПИСКА  ЦЕННОЙ  БУМАГОЙ  НЕ  ЯВЛЯЕТСЯ !

	Уполномоченное лицо регистратора
	


Форма 13.

Уведомление об операции, проведенной в реестре владельцев именных ценных бумаг № ____ от _____________

Сведения об эмитенте ценных бумаг

	Полное наименование эмитента
	Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"

	Место нахождения / регистрации эмитента (юридический адрес)
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Фактическое место нахождения эмитента (адрес для корреспонденции)
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	Регистрационная палата Санкт-Петербурга 

	Номер и дата регистрации
	№ 153786, 21 июня 2001 года

	ОРГН
	1027806860454

	Номер телефона/факса
	/812/ 233-5502, 233-4303


Сведения о регистраторе, осуществляющем ведение реестра владельцев именных ценных бумаг вышеуказанного эмитента

	Полное наименование регистратора
	Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"

	Место нахождения регистратора
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	Регистрационная палата Санкт-Петербурга 

	Номер и дата регистрации
	№ 153786, 21 июня 2001 года

	ОРГН
	1027806860454

	Номер и дата выдачи лицензии
	-

	Номер телефона/факса
	/812/ 233-5502, 233-4303


Сведения об операции

	№ и тип лицевого счета списания
	

	Зарегистрированное в реестре лицо;

данные о регистрации; адрес
	

	№ и тип лицевого счета зачисления
	

	Зарегистрированное в реестре лицо;

данные о регистрации; адрес
	

	Тип операции
	

	Количество ценных бумаг 
	

	из них:
	описание и количество ценных бумаг

	Сумма сделки
	

	Основания для внесения записи в реестр
	

	Номер и дата операции в реестре
	


	Уполномоченное лицо регистратора
	


Форма 14.

Справка об операциях, проведенных по лицевому счету в реестре владельцев именных ценных бумаг № ____ от _____________

Сведения об эмитенте ценных бумаг

	Полное наименование эмитента
	Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"

	Место нахождения / регистрации эмитента (юридический адрес)
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Фактическое место нахождения эмитента (адрес для корреспонденции)
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	Регистрационная палата Санкт-Петербурга 

	Номер и дата регистрации
	№ 153786, 21 июня 2001 года

	ОРГН
	1027806860454


	Номер телефона/факса
	/812/ 233-5502, 233-4303


Сведения о регистраторе, осуществляющем ведение реестра владельцев именных ценных бумаг вышеуказанного эмитента

	Полное наименование регистратора
	Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"

	Место нахождения регистратора
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	Регистрационная палата Санкт-Петербурга 

	Номер и дата регистрации
	№ 153786, 21 июня 2001 года

	ОРГН
	1027806860454

	Номер и дата выдачи лицензии
	-

	Номер телефона/факса
	/812/ 233-5502, 233-4303


Сведения о зарегистрированном лице

	Наименование (ФИО);

данные о регистрации; адрес
	

	№ и тип лицевого счета
	


Операции, проведенные по лицевому счету

	Период
	с ____ __________ 20__ г. по ___ _____________ 20__ г.

	Количество ценных бумаг на начало периода
	

	
	1

	№ записи, дата регистрации
	

	Входящий номер документа, дата приема
	

	Тип операции
	

	Количество ценных бумаг зачисленных / списанных на счет / со счет
	описание и количество ценных бумаг

	№ и тип лицевого счета контрагента
	

	Наименование (ФИО) контрагента;

данные о регистрации; адрес
	

	Данные о сделке
	

	
	2

	№ записи, дата регистрации
	

	Входящий номер документа, дата приема
	

	Тип операции
	

	Количество ценных бумаг зачисленных / списанных на счет / со счет
	описание и количество ценных бумаг

	№ и тип лицевого счета контрагента
	

	Наименование (ФИО) контрагента;

данные о регистрации; адрес
	

	Данные о сделке
	

	
	

	Всего операций за период
	

	Количество ценных бумаг на конец периода
	


	Уполномоченное лицо регистратора
	

	Дата и время составления справки
	


Данная справка не является ценной бумагой, а только подтверждает, что на указанную дату по счету зарегистрированного лица проведены операции, указанные в справке

Форма 15.

Справка о наличии ценных бумаг № ____ от _____________

Сведения об эмитенте ценных бумаг

	Полное наименование эмитента
	Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"

	Место нахождения / регистрации эмитента (юридический адрес)
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Фактическое место нахождения эмитента (адрес для корреспонденции)
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	Регистрационная палата Санкт-Петербурга 

	Номер и дата регистрации
	№ 153786, 21 июня 2001 года

	ОРГН
	1027806860454

	Номер телефона/факса
	/812/ 233-5502, 233-4303


Сведения о регистраторе, осуществляющем ведение реестра владельцев именных ценных бумаг вышеуказанного эмитента

	Полное наименование регистратора
	Открытое акционерное общество
"Научно-производственное предприятие "Дальняя связь"

	Место нахождения регистратора
	197046, Санкт-Петербург, Петроградская наб., д. 34

	Наименование органа, осуществившего регистрацию
	Регистрационная палата Санкт-Петербурга 

	Номер и дата регистрации
	№ 153786, 21 июня 2001 года

	ОРГН
	1027806860454

	Номер и дата выдачи лицензии
	-

	Номер телефона/факса
	/812/ 233-5502, 233-4303


Настоящая справка подтверждает, что

	по состоянию реестра владельцев именных ценных бумаг на дату
	

	Зарегистрированное в реестре лицо;

данные о регистрации; адрес
	

	Имеет в реестре лицевой счет №
	

	Тип лицевого счета
	

	Количество ценных бумаг
	

	из них:
	описание и количество ценных бумаг

	Заблокировано / обременено 

(Ограничения прав и обременения обязательствами)
	


НАСТОЯЩАЯ  СПРАВКА  ЦЕННОЙ  БУМАГОЙ  НЕ  ЯВЛЯЕТСЯ !

Настоящая справка подтверждает, что на указанную дату ценные бумаги, являющиеся предметом настоящей справки, в необходимом количестве на лицевом счете указанного лица в наличии имеются

	Уполномоченное лицо регистратора
	


Приложение 2

 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг

Открытого акционерного общества

"Научно-производственное предприятие

"Дальняя связь"

Правила внутреннего документооборота и контроля РЕГИСТРАТОРА

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила внутреннего документооборота и контроля (далее Правила документооборота) определяют систему внутреннего документооборота и контроля Регистратора и включают порядок обработки и хранения документов Реестра, формы внутренних документов Регистратора, обязанности сотрудников Регистратора, а также порядок осуществления внутреннего контроля, порядок хранения и защиты информации. Система внутреннего документооборота и контроля Регистратора предусматривает возможность восстановления всех данных о зарегистрированных лицах и проведенных операциях по их лицевым счетам, а также возможность продолжения деятельности по ведению реестра в случае отказа компьютерного оборудования и (или) программного обеспечения.

1.2. Правила документооборота являются обязательными для исполнения сотрудниками Регистратора.

1.3. Правила документооборота определяют систему документооборота Регистратора, основанную на ведении Реестра в бумажном виде с использованием программного обеспечения.

1.4. Основными документами, используемыми Регистратором для внутреннего учета документов и контроля за проведением операций, являются: 

· регистрационный журнал;

· журнал учета входящих документов;

· журнал учета поступления и выбытия документов из архива;

· журнал выдачи документов из архива.

1.5. Другие документы, упоминаемые в Правилах документооборота, на основании которых производятся действия Регистратора в процессе ведения Реестра, составляются в произвольной форме в соответствии с требованиями Правил документооборота и Правил ведения реестра. 

1.6. Ведение журналов, указанных в пункте 1.4., осуществляется в электронном и/или бумажном виде. В случае ведения журнала в электронном виде журнал распечатывается не реже 1 раза в квартал при наличии записей в журнале. Распечатанный журнал подписывается уполномоченным лицом Регистратора, сшивается, скрепляется печатью и передается в архив. 

2. Прием документов

2.1. Регистратор принимает следующие документы по ведению Реестра:

· распоряжения и документы о внесении записей в Реестр;
· запросы на получение информации из реестра;
· документы и информация от эмитента, государственных органов и иных организаций, не требующие ответа Регистратора.

2.2. Способы доставки документов, а также состав и требования к документам, представляемым Регистратору, определяются Правилами ведения реестра.

2.3. Распоряжения и документы о внесении записей в Реестр и запросы на получение информации из Реестра могут быть доставлены Регистратору:

· лично зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем (уполномоченным представителем государственного органа);

· почтой.

2.4. Прием документов по ведению Реестра, осуществляют сотрудники Регистратора, назначенные приказом генерального директора Общества.

2.5. Прием документов лично от зарегистрированных лиц и их уполномоченных представителей, а также от представителей уполномоченных государственных органов осуществляется сотрудником Регистратора в установленные Регистратором часы приема не менее 4-х часов каждый рабочий день недели.
2.5. Прием документов по почте производится с 8-00 до 16-00 каждый рабочий день.
2.6. При приеме документов лично от зарегистрированных лиц и их уполномоченных представителей, от должностных лиц государственных органов, сотрудник Регистратора осуществляет следующие действия:

· устанавливает личность обратившегося лица путем проверки документа, удостоверяющего личность (предъявляется Регистратору);

· осуществляет следующие действия по проверке полномочий лица на предоставление документов Регистратору на основании предъявляемых обратившимся лицом и/или имеющихся в Реестре документов:

· проверяет, что представленные документы являются подлинниками или копиями, заверенными одним из способов, установленных Правилами ведения реестра;

· проверяет наличие документа, подтверждающего назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности, и компетенцию этих должностных лица, определенную уставом юридического лица;

· проверяет наличие, правильность оформления доверенности и полномочия лица, подписавшего доверен-ность, для уполномоченного представителя зарегистрированного лица, действующего по доверенности;

· проверяет наличие документов, подтверждающих полномочия законных представителей зарегистрированного лица;

· проверяет наличие, правильность оформления доверенности (предоставляется) и полномочия лица, подписавшего доверенность, и/или наличие служебного удостоверения (предъявляется) для представителя государственных органов;
· проверяет наличие лицевого счета зарегистрированного лица в Реестре;
· проверяет наличие анкеты зарегистрированного лица с образцом подписи зарегистрированного лица (должностных лиц зарегистрированного лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности), и печати (для юридического лица), а также наличие других документов, необходимых для открытия счета в Реестре;
· проверяет соответствие данных лицевого счета о зарегистрированном лице с данными документа, удостоверяющего личность, и документов, предоставляемых Регистратору;
· требует предоставить документы для открытия лицевого счета в соответствии с Правилами ведения реестра в случае отсутствия лицевого счета зарегистрированного лица в Реестре;

· требует представить документы, необходимые для открытия счета и для внесения изменения в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице, в случае отсутствия анкеты зарегистрированного лица, других документов, необходимых для открытия счета, или несоответствия анкетных данных сведениям, предоставляемым зарегистрированным лицом;

· определяет вид предоставляемых документов, тип операции или запроса обратившегося лица; 
· регистрирует полученные документы в журнале учета входящих документов в соответствии с порядком регистрации документов, установленным Правилами документооборота. 
2.7. При предоставлении Регистратору документов на открытие счета физического лица лично обратившимся лицом, сотрудник Регистратора удостоверяет подпись физического лица на анкете зарегистрированного лица, сделанную в присутствии сотрудника Регистратора. При этом сотрудник Регистратора обязан сверить данные, представленные в анкете физического лица, с данными документа, удостоверяющего личность физического лица. При подписании анкеты уполномоченными (законными) представителями физического лица сотрудник Регистратора обязан проверить полномочия представителя на основании предоставляемых документов в соответствии с Правилами ведения реестра.

2.8. При предоставлении Регистратору документов на открытие счета юридического лица должностным лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности, сотрудник Регистратора удостоверяет подпись указанного лица на анкете зарегистрированного лица, сделанную в присутствии сотрудника Регистратора. При этом сотрудник Регистратора обязан сверить данные, представленные в анкете юридического лица, с данными документа, удостоверяющего личность должностного лица, определить по уставу юридического лица компетенцию должностного лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, а также проверить полномочия лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, на основании документа, подтверждающего назначение на должность.

2.9. Сотрудник Регистратора не вправе отказать обратившемуся к нему лицу в приеме документов, если документы были представлены в соответствии с порядком и требованиями, установленными Правилами ведения реестра.

2.10. В случае непредставления документа, удостоверяющего личность, документов, подтверждающих полномочия лица, представляющего документы регистратору, либо документов, необходимых для открытия лицевого счета, сотрудник отказывает обратившемуся лицу в приеме документов в связи с невозможностью идентификации обратившегося лица или установлению соответствующих полномочий представителя. 

2.11. В случае, если подпись в анкете зарегистрированного лица сделана не в присутствии сотрудника Регистратора, принявшего документ, и не заверена одним из способов, установленных Правилами ведения реестра, сотрудник Регистратора ставит отметку на анкете "Подпись не заверена". Такая анкета не может служить основанием для проведения операций в Реестре.
2.12. Сотрудник регистратора может осуществить при приеме документов предварительную экспертизу документов на соответствие требованиям Правил ведения реестра (по составу, правильности заполнения, полноте информации, соответствии документов состоянию лицевого счета). Предварительная экспертиза осуществляется в соответствии с порядком, установленным Правилами документооборота.
2.13. В случае обнаружения при предварительной экспертизе несоответствия документов Правилам ведения реестра, обратившееся лицо вправе забрать передаваемые Регистратору документы или зарегистрировать их с последующим оформлением Регистратором отказа во внесении записи в Реестр или предоставлении информации.
2.14. Зарегистрированные документы клиентам не возвращаются. В случае выдачи зарегистрированному лицу письменного отказа во внесении записей в Реестр, по запросу зарегистрированного лица Регистратор может выдать копии представленных им документов.
2.15. В случае предоставления Регистратору документов почтой данные документы первоначально поступают в общую канцелярию Общества. Документы от зарегистрированных лиц вместе с прикрепленными к ним конвертами передаются без регистрации в канцелярии непосредственно сотруднику Регистратора в день получения. Документы от уполномоченных государственных органов принимаются и регистрируются общей канцелярией Общества, затем передаются вместе с прикрепленными к ним конвертами сотруднику Регистра-тора. В случае предоставления документов по почте сотрудник Регистратора производит следующие действия:

· проверяет наличие сведений о лице, предоставившем документы, а именно: 

· для юридического лица – наименование организации, предоставившей документы, дата и исходящий номер, присвоенный организацией, фамилия лица, подписавшего сопроводительное письмо;

· для физического лица – фамилия, имя, отчество, дата, почтовый адрес отправителя, иные сведения, позволяющие идентифицировать указанное лицо;

· проверяет наличие лицевого счета зарегистрированного лица в Реестре;
· определяет вид предоставляемых документов, тип операции или запроса обратившегося лица;
· регистрирует полученные документы в журнале учета входящих документов в соответствии с порядком регистрации документов, установленным Правилами документооборота.

2.16. Регистратор не осуществляет прием документов для регистрации в Реестре в случае отсутствия сведений о лице, предоставившем документы, либо о зарегистрированном лице, позволяющих идентифицировать указанных лиц, либо отсутствия лицевого счета зарегистрированного лица.
2.18. В случае непринятия документов почтой документы не регистрируются, возвращаются в общую канцелярию Общества для рассмотрения и ответа по ним в общем порядке..

3. Регистрация принятых документов
3.1. При поступлении документов по ведению Реестра сотрудник Регистратора, принявший документы, регистрирует их в журнале учета входящих документов.
Журнал учета входящих документов содержит следующие данные: порядковый номер записи; входящий номер документа; наименование документа; дата получения документа; сведения о лице, предоставившем документы; дата отправки ответа (внесения записи в Реестр) или направления отказа о внесении записи в Реестр; исходящий номер ответа на документы; фамилия должностного лица, подписавшего ответ.

3.2.Сотрудник Регистратора вносит в журнал учета входящих документов записи в соответствии с требованиями, установленными Правилами ведения реестра. В графе "сведения о лице, представившем документы", Регистратор указывает:
· в случае поступления документов почтой:
· для юридического лица – наименование организации, представившей документы, дата и исходящий номер, присвоенный организацией, фамилия лица, подписавшего сопроводительное  письмо;
· для физического лица – фамилия, имя, отчество, дата, почтовый адрес отправителя;
· в случае предоставления документов лично зарегистрированным лицом или его уполномоченным представителем:

· для юридического лица – наименование организации, предоставившей документы, фамилия уполномоченного лица, представившего документы, номер и дата доверенности уполномоченного лица;

· для физического лица – фамилия, имя, отчество лица, представившего документы, номер и дата доверенности (или иного документа, подтверждающего полномочия) в случае представления документов уполномоченным представителем;

3.3. При внесении принятых документов в журнал учета входящих документов им присваивается входящий номер, соответствующий порядковому номеру записи по журналу.
3.4. В журнале учета входящих документов регистрируются как распоряжения на внесение записей в Реестр все документы, являющиеся основанием для внесения записи в Реестр. Документы группируются в дела в соответствии с операцией, основанием для которой являются. Исполнение распоряжений осуществляется Регистратором в соответствии с порядком и сроками, установленными Правилами ведения реестра. В журнал учета входящих документов вносится отметка об исполнении в соответствии с порядком обработки распоряжений, установленным Правилами документооборота. 
3.5. В журнале учета входящих документов регистрируются как запросы документы, являющиеся запросами на получение информации из Реестра, и письменные запросы от зарегистрированных лиц о правах, закрепленных ценными бумагами и о способах и порядке осуществления этих прав. Ответы на письменные запросы даются Регистратором в соответствии с порядком и сроками, установленными Правилами ведения реестра. В журнал входящих документов вносится отметка об исполнении запроса в соответствии с порядком обработки запросов, установленным Правилами документооборота.

3.6. В журнале учета входящих документов регистрируются как информация документы, поступающие от эмитента, документы  уполномоченных государственных органов, в том числе судебных органов, не требующие ответа Регистратора. На документы, зарегистрированные в журнале входящих документов как информация, Регистратор не выдает письменного ответа и не направляет их на обработку. Такие документы после ознакомления сотрудников Регистратора, осуществляющих ведение Реестра, направляются на хранение.

3.7. Запросы от уполномоченных государственных органов, в которых требуется осуществить поиск лицевых счетов указанных в запросе лиц и предоставить по ним информацию, регистрируются в общей канцелярии Общества. При выдаче информации уполномоченным государственным органам запрос регистрируется в журнале учета входящих документов. 

3.8. При регистрации документов в журнале учета входящих документов сотрудник Регистратора, принявший и зарегистрировавший документы, вносит свою фамилию, имя, отчество. На каждом документе ставится дата приема документов, входящий номер документа по журналу входящих документов, и подпись сотрудника, осуществившего регистрацию.

3.9. Сотрудник, зарегистрировавший документы в журнале учета входящих документов, осуществляет контроль и несет ответственность за соответствие документов, принятых от клиентов, актам приема передачи и данным журнала входящих документов.

3.10. При обнаружении несоответствия состава документов записям журнала входящих документов генеральный директор Общества и сотрудник, принимавший документы, организуют поиск недостающих документов и, при необходимости, решают вопрос о восстановлении ненайденных документов.
4. Обработка документов

4.1. Обработку (исполнение) документов осуществляют сотрудники Регистратора, назначенные приказом генерального директора Общества.

4.2. Прием и обработку документов осуществляют разные сотрудники Регистратора.

4.3. При обработке распоряжений и документов о внесении записей в Реестр, запросов на предоставление информации из Реестра, сотрудник Регистратора осуществляет экспертизу документов:

· проверяет наличие всех документов для проведения операции в Реестре (наличие письменного запроса на предоставление информации) в соответствии с Правилами ведения реестра и действующим законодательством Российской Федерации;

· проверяет, что представленные документы являются подлинниками или копиями, удостоверенными в соответствии с требованиями Правил ведения реестра и действующего законодательства;

· проверяет, что предоставленные документы соответствуют формам, установленным Регистратором, или требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области финансовых рынков;

· проверяет, что документы заполнены разборчиво, не содержат исправлений и помарок;

· проверяет наличие всей необходимой информации в предоставленных документах в соответствии с Правилами ведения реестра и действующим законодательством Российской Федерации;

· проверяет, что запрос на предоставление информации содержит указание на то, какая информация требуется (перечень и объем информации), запрос уполномоченного государственного органа содержит перечень запрашиваемой информации и основания ее получения;

· проверяет, что документы, предоставленные иностранным лицом (нерезидентом), надлежащим образом легализованы;

· проверяет, что документы содержат все необходимые подписи и печати в соответствии с Правилами ведения реестра и действующим законодательством Российской Федерации:

· распоряжение (запрос) зарегистрированного лица или эмитента подписан зарегистрированным лицом, либо должностным лицом юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, либо лицом, действующим от  имени зарегистрированного лица по доверенности, оформленной в соответствии с Правилами ведения реестра и законодательством Российской Федерации, распоряжение юридического лица (эмитента) заверено печатью этого юридического лица (эмитента);

· запрос уполномоченного государственного органа подписан должностным лицом соответствующего органа и скреплен его печатью;

· проверяет полномочия лиц, подписавших документы, предоставленные Регистратору:

· проверяет наличие и правильность оформления доверенности (иных документов, подтверждающих полномочия представителя), полномочия лица, подписавшего доверенность, и полномочия представителя в случае подписания документов уполномоченными представителями зарегистрированных лиц в соответствии с предоставленной доверенностью и/или иными документами, подтверждающими полномочия представителя, в соответствии с Правилами ведения реестра и законодательством Российской Федерации;

· проверяет наличие и правильность оформления документа, подтверждающего назначение на должность, и компетенцию лица, имеющего право действовать без доверенности от имени юридического лица, в соответствии с предоставленным документом о назначении на должность и учредительными документами;

· проверяет полномочия лица, требующего представления информации, на получение данной информации, в соответствии с требованиями Правил ведения реестра и действующего законодательства;

· проверяет наличие лицевых счетов в Реестре для лиц, по счетам которых осуществляется операция в Реестре;

· проверяет наличие и действительность анкеты с образцом подписи, заверенным одним из установленных Правилами ведения реестра способов, для лицевого счета обратившегося к Регистратору лица;

· осуществляет сверку подписи зарегистрированного лица (должностного лица эмитента) или его уполномоченного представителя в порядке, установленном Правилами ведения реестра и действующим законодательством Российской Федерации;

· проверяет наличие всех необходимых для открытия счета документов по лицевым счетам, по которым осуществляется операция в Реестре;

· проверяет по уставу зарегистрированного юридического лица компетенцию должностных лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности;

· проверяет наличие нотариально удостоверенной банковской карточки в случае, если вышеуказанные должностные лица не расписались в анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного сотрудника Регистратора;

· проверяет, что в Реестре содержится вся необходимая информация о лице, передающем ценные бумаги, лице, принимающем ценные бумаги, и о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено распоряжение о внесении записей в реестр, либо о зарегистрированном лице, предоставившем запрос;

· проверяет, что данные, содержащиеся в предоставленных документах, данные документа, удостоверяющего личность, соответствуют информации лицевого счета о зарегистрированном лице и данным анкеты зарегистрированного лица;

· проверяет, что количество ценных бумаг, указанных в передаточном распоряжении или ином документе, являющемся основанием для внесения записей в Реестр, не превышает количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги;

· проверяет, что не осуществлено блокирование операций по лицевому счету зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги;

· проверяет, что ценные бумаги, по которым поступило распоряжение о проведении операций, не обременены обязательствами, а в случае, если обременение зафиксировано по данным ценным бумагам в Реестре, документы оформлены с учетом обременения в соответствии с Правилами ведения реестра.

4.4. В случае если результаты проверки подтверждают соответствие предоставленных документов всем требованиям Правил ведения реестра и действующего законодательства Российской Федерации, сотрудник Регистратора проводит соответствующую операцию - вносит соответствующие записи в Реестр по лицевым счетам, указанным в документах, или предоставляет информацию из Реестра.

4.5. При внесении записи в Реестр сотрудник Регистратора осуществляет следующие действия:

· вносит соответствующие записи в регистрационный журнал и по лицевым счетам зарегистрированных лиц, а также фамилию сотрудника, осуществившего операцию, в соответствии с требованиями Правил ведения реестра;

· вносит в журнал учета входящих документов по соответствующему номеру исполненных документов отметку "Исполнено", дату внесения записи в Реестр, номер операции по регистрационному журналу и фамилию сотрудника, осуществившего операцию;

· на обработанных распоряжениях ставит отметку об исполнении, дату операции по регистрационному журналу, подпись лица, осуществившего операцию;

4.6. При предоставлении информации из Реестра сотрудник Регистратора осуществляет следующие действия:

· выдает требуемую информацию из Реестра в письменном виде, заверяет ее своей подписью и печатью Регистратора;

· направляет ответ на запрос лицу, предоставившему запрос, по почте, или передает лично в руки, в соответствии со способом доставки, указанным в анкете зарегистрированного лица или в предоставленном запросе;

· в случае выдачи ответа лично в руки обратившемуся лицу контролирует проставление обратившимся лицом на письменном запросе, принятом и зарегистрированном регистратором, отметки "Получено", даты получения, фамилии лица, получившего ответ, и его подписи;

· ведет учет запросов, полученных от зарегистрированных лиц, и ответов по ним, включая отказы от предоставления информации, в журнале учета входящих документов;

· ведет учет запросов эмитента и уполномоченных государственных органов в журнале учета входящих документов;

· вносит в журнал учета входящих документов по соответствующему номеру исполненных запросов следующую информацию:

· отметка "Исполнено";

· дата предоставления информации (отправки ответа);

· исходящий номер ответа на запрос (по журналу исходящей корреспонденции канцелярии в случае направления запроса по почте);

· способ отправки ответа (почтой, лично);

· фамилия лица, подписавшего ответ;

· информация о номере выписки по системе учета Регистратора (при выдаче выписки);

· делает копии ответов на запросы и прикрепляет к запросу зарегистрированного лица для передачи на хранение:

· ответы установленной формы, выданные Регистратором в соответствии с данными лицевых счетов зарегистрированных лиц на указанную дату (выписки, справки, уведомления) не копируются;

· при выдаче списков и отчетов по установленной форме копируется первый лист предоставленного ответа, ответ на запрос сохраняется в электронном виде в течение трех лет;

· в случае предоставления информации в виде письма (не по установленной форме) копируется  ответ на письмо;

· ответы уполномоченным государственным органам копируются в обязательном порядке;

· на обработанном запросе ставит отметку об исполнении, дату предоставления информации (отправки ответа), исходящий номер ответа на запрос, фамилию лица, подписавшего ответ;

· данные о выданной из реестра информации не заносятся в регистрационный журнал.

4.7. Исполненные документы передаются на хранение в соответствии с Правилами документооборота.

4.8. В случае обнаружения ошибки сотрудника Регистратора при приеме или обработке документов, составляется акт об обнаружении ошибки, и принимаются меры к устранению ошибки в соответствии с Правилами ведения реестра.

4.9. В случае если проверка документов при их обработке сотрудником Регистратора выявила несоответствие представленных документов требованиям Правил ведения реестра и действующего законодательства Российской Федерации, оформляется отказ во внесении записи в Реестр и/или предоставлении информации из Реестра. Отказ составляется в соответствии с требованиями Правил ведения реестра и действующего законодательства Российской Федерации.

4.10. Отказ регистрируется в журнале учета входящих документов. При этом в журнале учета входящих документов по соответствующему номеру неисполненных документов ставится отметка "отказ", заносится дата направления отказа во внесении записи в Реестр, исходящий номер ответа на документы (при направлении отказа почтой), способ отправки ответа (почтой, лично) и фамилия лица, подписавшего отказ. Отказ направляется лицу, предоставившему документы, по почте, или выдается лично на руки. В случае направления отказа по почте исходящая корреспонденция отправляется заказным письмом, регистрируется в журнале исходящей корреспонденции в общей канцелярии Общества, к которому прикладывается зарегистрированный почтой реестр отправленных писем. Копия отказа прикрепляется к неисполненным документам. В случае выдачи отказа лично в руки обратившемуся лицу, последний ставит на экземпляре отказа, остающемся у Регистратора, отметку "Получено", дату получения, фамилию лица, получившего отказ, и подпись. 

4.11. Документы, по которым выдан отказ, передаются на хранение в соответствии с Правилами документооборота.

5. Хранение и архивирование документов

5.1. Регистратор осуществляет хранение и учет документов, являющихся основанием для внесения записей в Реестр, и учет запросов, полученных от зарегистрированных лиц, и ответов по ним, включая отказы от внесения записи в Реестр.

5.2. Хранению подлежат подлинники документов, полученных от зарегистрированных и других уполномоченных лиц. В случае утраты или повреждения подлинника документа хранению подлежит заверенная в установленном порядке копия такого документа. О каждом случае утраты или повреждения подлинника документа проводится расследование обстоятельств и причин факта утраты (повреждения) документа, составляется соответствующий акт с указанием причины и обстоятельств утраты или повреждения, приобщаемый к предаваемой на хранение копии документа и подлежащий хранению вместе с ней. Указанный акт должен быть утвержден генеральным директором Общества. На основании полученных данных должны быть разработаны и реализованы конкретные меры по предотвращению выявленных причин утраты или повреждения документов.

5.3. Документы и запросы подразделяются на:

· текущие;

· архивные.

5.4. К текущим документам и запросам относятся документы, находящиеся в работе (неисполненные). Подлежащие хранению текущие документы до передачи их в архив хранятся в рабочих комнатах, где осуществляется ведение Реестра. Там же хранятся копии учредительных документов эмитента и изменений к ним, копии протоколов общих собраний и годовых балансов эмитента, выписки из решений уполномоченных органов об избрании директора эмитента, решения о выпуске ценных бумаг и отчеты об итогах их выпуска, уведомления федерального органа исполнительной власти в области финансовых рынков или его территориального органа о регистрации выпусков и отчетов об итогах выпуска ценных бумаг, списки лиц, имеющих право на получение информации из реестра акционеров эмитента, анкеты зарегистрированных лиц, документы юридических лиц, предоставляемые ими Регистратору для открытия лицевого счета зарегистрированного лица. Распоряжения и запросы зарегистрированных лиц, государственных органов, хранятся в рабочих комнатах, где осуществляется ведение Реестра, до их исполнения и передачи в архив.

5.5. Хранение текущих документов осуществляется в специальной папке в месте, недоступном для несанкционированного доступа. 

5.6. При перерывах в работе документы помещаются в шкафы под ключ, или помещения после выхода сотрудников закрываются на ключ.

5.7. Ответственность за организацию хранения и сохранность подлежащих хранению текущих документов несет генеральный директор Общества.

5.8. К архивным документам и запросам относятся документы, подлежащие передаче на хранение в архив Общества. Передаче в архив подлежат документы и запросы:

· анкеты физических лиц - в архив передаются только по тем счетам, по которым списаны все ценные бумаги;

· документы юридических лиц - в архив передаются анкеты и документы юридических лиц только по тем счетам, по которым списаны все ценные бумаги;

· документы-основания;

· запросы;

· прочие.

5.9. В архив передаются распечатанные, сшитые и заверенные уполномоченным лицом Регистратора журналы учета входящих документов, регистрационные журналы, акты сверок.

5.10. В архив передаются документы только после исполнения распоряжений (запросов) по ним. 

5.11. При обнаружении несоответствия состава документов, передаваемых в архив, и данных журнала учета входящих документов оформляется акт сверки, выявляются причины несоответствия, принимаются меры для комплектации документов. 

5.12. Описи документов, передаваемых в архив, акты сверок документов и отчеты по ним хранятся в отдельной папке.

5.13. Ответственным за передачу документов в архив является генеральный директор Общества, ответственным за хранение документов в архиве, за выдачу документов из архива и возврат в архив выданных документов является лицо, в полномочия которого входит хранение документов в архиве по распоряжению генерального директора Общества. 

5.14. Специалист архива ведет журнал учета принимаемых и выдаваемых документов из архива, организует хранение документов в архиве в соответствии с передаваемыми папками документов и описями документов к ним.

5.15. Выдача документов из архива осуществляется под роспись в журнале выданных документов из архива. Выдача производится только уполномоченным на работу с архивными документами сотрудникам во временное пользование на срок не более 1 месяца.  После истечения указанного срока документ должен быть возвращен на место его хранения. На каждый выданный документ заводится карта-заместитель, в которой указываются вид (наименование) документа, дата его выдачи, фамилия, отчество лица, которому документ выдан, дата его возвращения, а также предусматриваются графы для расписок в получении и приеме документа.

5.16. Документы, переданные на хранение в архив, должны находиться в специально отведенных для этой цели помещениях, в местах, обеспечивающих их полную сохранность, защиту от пыли и воздействия солнечного света. Доступ к архиву должен быть ограничен, несанкционированный доступ к документам посторонних лиц исключен, а помещение, где хранится архив, должно быть защищено от повреждения водой и других причин, которые могут повлечь утрату или повреждение подлинных документов. 

5.17. Регистратор обеспечивает хранение документов, являющихся основанием для внесения записей в Реестр, в течение сроков, установленных нормативными актами Российской Федерации и Положением о ведении реестра. Срок хранения документов-оснований – не менее трех лет с момента поступления документов Регистратору. Анкета зарегистрированного лица должна храниться не менее трех лет с момента списания всех ценных бумаг со счета зарегистрированного лица.
5.18. В случае передачи Реестра специализированному регистратору Регистратор, передавший реестр, обязан обеспечить в течение трех лет (с даты подписания акта приема-передачи) доступ к имеющимся у него оригиналам документов уполномоченным представителям нового регистратора. Такой доступ должен обеспечиваться в течение двух рабочих дней с момента поступления от указанных лиц письменного запроса, составленного в произвольной форме, и при условии подтверждения соответствующих полномочий представителей нового регистратора в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации 

5.19. В случае передачи Реестра специализированному регистратору Регистратор, передавший реестр, но осуществляющий хранение документов-оснований, обязан выдавать письменные отчеты, но лишь по запросам лиц, зарегистрированных в Реестре до момента его передачи. По запросам лиц, которые не были зарегистрированы в Реестре до момента его передачи, Регистратор не обязан выдавать какие-либо отчеты.

5.20. Регистратор выдает письменный отчет, содержащий информацию об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица, проведенных Регистратором за весь срок до даты передачи Реестра (или за указан-ный зарегистрированным лицом период в пределах этого срока), на основании письменного запроса лица, зарегистрированного в Реестре до момента его передачи, в течение семи дней с даты предоставления запроса. 

5.21. Общую ответственность за сохранность документов, за организацию хранения и архивирования несет генеральный директор Общества.
6. Действия при передаче Реестра специализированному регистратору

6.1. Передачу Реестра специализированному регистратору осуществляют уполномоченные сотрудники Регистратора на основании доверенности. Передача Реестра осуществляется в соответствии с порядком, установленным Правилами ведения реестра, Правилами документооборота, законодательством Российской Федерации. 

6.2. При передаче Реестра сотрудник Регистратора осуществляет следующие действия:

· проверяет наличие протокола общего собрания акционеров эмитента, содержащего утверждение решения о выборе специализированного регистратора;

· проверяет полномочия должностных лиц специализированного регистратора на передачу Реестра на основании следующих документов, предоставленных предъявленных новым регистратором:

· учредительные документы (копии учредительных документов, удостоверенные нотариально или заверенные регистрирующим органом) регистратора;

· свидетельство о регистрации и/или свидетельство о внесении записи о внесении юридического лица в ЕГРЮЛ (копии документов, удостоверенные нотариально или заверенные регистрирующим органом);

· документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности;

· лицензия на право осуществления регистратором деятельности по ведению реестров владельцев именных ценных бумаг, выданная федеральным органом исполнительной власти в области финансовых рынков;

· доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, на уполномоченных лиц регистратора, осуществляющих прием-передачу Реестра;

· определяет по уставу регистратора компетенцию должностных лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности;

· подтверждает свои полномочия на участие в приеме-передаче Реестра, предоставляя новому регистратору удостоверенные нотариально копии следующих документов:

· учредительные документы Общества;

· свидетельство о внесении записи о внесении юридического лица в ЕГРЮЛ;

· документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени Общества без доверенности;

· доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, на уполномоченных лиц Регистратора, осуществляющих  прием-передачу Реестра (оригинал);

· оформляет документы, составляющие систему ведения Реестра и передаваемые специализированному регистратору, в соответствии с требованиями Правил ведения реестра и законодательства Российской Федерации по составу, полноте, количеству документов. Документы должны быть подписаны ответственным сотрудником Регистратора и заверены печатью, многостраничные документы также прошнурованы, пронумерованы и скреплены подписью сотрудника Регистратора и печатью;

· удостоверяется, что передаваемые документы являются оригиналами или копиями, удостоверенными в соответствии с требованиями Правил ведения реестра и действующего законодательства;

· производит сверку количества размещенных именных ценных бумаг с количеством ценных бумаг на счетах зарегистрированных лиц в соответствии с порядком, установленным Правилами ведения реестра и Правилами документооборота. В случае несовпадения указанных данных уведомляет об этом руководство Регистратора и принимает меры к устранению несоответствия;

· оформляет акт приема-передачи;

· проверяет соответствие записей акта приема-передачи документов и передаваемых Регистратором документов;

· передает документы специализированному регистратору и подписывает акт приема-передачи, составленный в двух экземплярах по одному для каждой из сторон, проверяет наличие всех необходимых подписей нового регистратора.

6.3. С момента начала процедуры передачи Реестра до момента подписания акта приема-передачи Реестра сотрудники Регистратора не вправе принимать распоряжения от зарегистрированных лиц на прове-дение операций в Реестре и проводить операции в Реестре, в том числе выдавать информацию из Реестра.

7. Система внутреннего контроля и порядок проверки данных, вводимых в систему ведения реестра
7.1. Система внутреннего контроля Регистратора обеспечивает контроль за осуществлением деятельности по ведению Реестра, за соответствием деятельности требованиям законодательства Российской Федерации о ценных бумагах и защите прав и законных интересов инвесторов на рынке ценных бумаг, нормативных правовых актов федерального органа исполнительной власти в области финансовых рынков, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Правилам ведения реестра, Правилам документооборота, другим внутренним документам Общества.

7.2. Система внутреннего контроля состоит из текущего контроля в процессе исполнения операций сотрудниками Регистратора и периодического контроля (проверок), проводимых ответственным лицом за осуществление внутреннего контроля.
7.3. Текущий контроль за исполнением распоряжений (запросов) и документооборотом достигается за счет разделения функций сотрудников. Прием, регистрация и исполнение документов по одному поручению зарегистрированного лица производится в обязательном порядке различными сотрудниками Регистратора.

7.4. Текущий контроль производится сотрудниками на каждом этапе обработки документов и между этапами при передаче документов на следующий этап обработки. За общее выполнение процедуры и контроль несет ответственность ответственное лицо за организацию внутреннего контроля.
7.5. При приеме документов производится контроль:
· наличия лицевого счета (при передаче прав собственности – у обеих сторон по сделке);

· наличия анкеты и соответствия поданных документов с анкетой зарегистрированного лица;

· полномочий представителя зарегистрированного лица.

7.6. При регистрации документов в журнале учета входящих документов производится контроль:
· ввода документов в журнал учета входящих документов;

· наличия отметок о регистрации на документах;

· выдачи акта приема-передачи документов, подписанного сотрудниками Регистратора и клиентом, при личной подаче документов Регистратору;

· соответствия состава документов данным журнала учета входящих документов и актам приема-передачи документов.

7.7. При обработке документов (проведении операций в Реестре) производится контроль:
· полноты представления документов и правильности их заполнения в соответствии с Правилами ведения реестра;

· наличия всех необходимых документов и информации по лицевым счетам;

· соответствия данных, содержащихся в предоставленных документах, информации лицевого счета о зарегистрированном лице и данным анкеты зарегистрированного лица;

· осуществления сверки подписи зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя в порядке, установленном Правилами ведения реестра и действующим законодательством Российской Федерации;

· наличия / отсутствия блокирования операций по лицевому счету зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги;

· наличия / отсутствия обременения ценных бумаг обязательствами на лицевом счете зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги;

· правильности проведения операции или выдачи отказа, соответствия данных документов и данных о прове-денной операции по лицевым счетам, регистрационному журналу, журналу учета входящих документов;

· соответствия содержания и полноты ответа на запрос клиента по журналу учета входящих документов, регистрации исполнения запроса клиента в журнале учета входящих документов;

· наличия всех необходимых отметок на документах о приеме, регистрации, обработке и контроле документов;

· проверка соблюдения сроков исполнения операций;

· проверка исполнения всех распоряжений, поступивших регистратору в соответствии с журналом учета входящих документов;

7.8. При осуществлении операций размещения, конвертации, аннулирования (погашения) ценных бумаг производится контроль:
· наличия всех необходимых документов для проведения операции, оформленных в соответствии с требованиями Правил ведения реестра;

· соответствия информации о типе, количестве, форме выпуска ценных бумаг, с данными устава и решения о выпуске ценных бумаг;

· количества размещенных ценных бумаг для предупреждения перевыпуска;

· соответствия количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемым на счетах зарегистрированных лиц; 
· правильности выполнения операции по лицевым счетам зарегистрированных лиц и регистрационному журналу;
· наличия отметок об исполнении и проверке операций на документах и в журнале учета входящих документов;
· соблюдения сроков проведения операции.
7.9. При подготовке списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, и списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, производится контроль:
· наличия всех необходимых документов для проведения операции, оформленных в соответствии с требованиями Правил ведения реестра;

· соответствия количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемым на счетах зарегистрированных лиц;

· соответствия суммы начисленных каждому владельцу ценных бумаг дивидендов с общей суммой дивидендов, приведенной в документе эмитента, на основании которого производится выплата;

· исчисления налогов и сумм к выдаче выборочной проверкой части расчета.

7.10. При передаче документов на хранение и в архив производится контроль:

· наличия всех необходимых отметок о регистрации и исполнении документов;

· соответствия передаваемых в архив документов описи документов и журналу учета входящих документов.

7.11. В случае обнаружения ошибок или несоответствий при осуществлении операций в Реестре сотрудник Регистратора направляет документы на доработку. В случае необходимости принятия Регистратором мер к исправлению ошибок составляется акт об обнаруженной ошибке.

7.12. В случае выявления расхождений при осуществлении сверок количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, составляется протокол проверки. По каждому факту устанавливаются причины расхождения и принимаются меры по его устранению. Данные меры не должны нарушать прав зарегистрированных лиц.
7.13. Периодический контроль (проверки) работы Регистратора может быть плановым или по инициативе эмитента или владельца ценных бумаг (в части, касающейся своего лицевого счета, по письменному обращению, жалобе, заявлению с указанием побудительных причин).

7.14. Регистратор осуществляет следующие виды проверок:

· проверка организации документооборота Регистратора;

· проверка проведения операций Регистратором;

· проверка исполнения порядка и сроков рассмотрения жалоб, обращений и заявлений на действия Регистратора;

· проверка осуществления процедур, препятствующих несанкционированному доступу к служебной информации, и ее неправомерному использованию.

7.15. Периодические проверки осуществляются ответственным лицом за осуществление внутреннего контроля.

7.16. При проведении проверки организации документооборота Регистратора контролирующее лицо осуществляет следующие действия:

· выборочно проверяет исполненные анкеты зарегистрированных лиц, сопоставляет их форму требованиям Правил ведения реестра, проверяет правильность оформления и наличие в анкетах всей необходимой информации и всех отметок при обработке сотрудниками Регистратора анкеты в соответствии с Правилами документооборота;

· выборочно проверяет исполненные передаточные распоряжения, сопоставляет их форму требованиям Правил ведения реестра, проверяет правильность оформления и наличие в передаточных распоряжениях всей необходимой информации и всех отметок при обработке сотрудниками Регистратора передаточного распоряжения в соответствии с Правилами документооборота;

· выборочно проверяет исполненные залоговые распоряжения, сопоставляет их форму требованиям Правил ведения реестра, проверяет правильность оформления и наличие в залоговых распоряжениях всей необходимой информации и всех отметок при обработке сотрудниками Регистратора залогового распоряжения в соответствии с Правилами документооборота;

· проверяет, все ли документы, поступившие к Регистратору, на основании которых были проведены операции в Реестре, содержат отметку об исполнении;

· проверяет регистрационный журнал, заполнение всех граф регистрационного журнала в соответствии с установленным Правилами документооборота порядке;

· в случае обнаружения утраты регистрационного журнала проверяет выполнение следующих обязанностей Регистратора:

· уведомление федерального органа исполнительной власти в области финансовых рынков в письменной форме, в срок не позднее следующего дня с даты утраты;

· публикация в средствах массовой информации сообщения о необходимости предоставления зарегистрированными лицами документов в целях восстановления утраченных данных Реестра;

· принятие мер к восстановлению утраченных данных в Реестре в десятидневный срок с момента утраты.

· проверяет наличие и форму журнала учета входящих документов, заполнение всех граф журнала в соответствии с установленным Правилами документооборота порядке;

· проверяет проведение операции открытия лицевого счета в Реестре:

· наличие анкеты;

· наличие всех необходимых документов для открытия счета;

· правильность заверения подписи;

· проверяет внесение в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги: 

· предоставление всех необходимых документов;

· отсутствие блокирования операций по лицевому счету зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги;

· выполнение сотрудниками обязанностей по проверке полномочий лиц, подписывающих документы, по сверке подписи на распоряжениях;

· правильность выдачи и оформления отказов во внесении записей в Реестр;

· удостоверяется, что за отчетный период не было осуществлено:

· аннулирование внесенных в Реестр записей;

· прекращения исполнения надлежащим образом оформленного распоряжения по требованию зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя;

· выдачи отказа от внесения записи в Реестр из-за ошибки, допущенной Регистратором;

· проводит сверку с регистрационным журналом и удостоверяется, что записи о переходе прав собственности на ценные бумаги вносятся в Реестр в течение трех дней с момента получения передаточных распоряжений или иных правомочных документов.

· удостоверяется, что сотрудники Регистратора осуществляют сверку подписи на распоряжениях с образцами подписи на анкетах на основе проверки идентичности подписи на передаточном распоряжении с анкетой зарегистрированного лица;

· проверяет внесение в Реестр записи об обременении ценных бумаг обязательствами:

· получает список лицевых счетов, на которых находятся ценные бумаги, обремененные обязательствами;

· проверяет, что одновременно с передачей заложенных ценных бумаг Регистратор вносит запись об их обременении на лицевом счете зарегистрированного лица – их приобретателя;

· удостоверяется, что внесение записей в Реестр о передаче ценных бумаг в залог и о прекращении залога, передаче ценных бумаг в последующий залог, внесение изменений в данные лицевых счетов зарегистрированного лица – залогодателя и залогодержателя о заложенных ценных бумагах и условиях залога, передача заложенных ценных бумаг и другие операции, связанные с переходом прав на заложенные ценные бумаги, другие операции по обременению обязательствами, производятся на основании документов и в соответствии с Правилами ведения реестра и нормативными законодательными актами Российской Федерации;

· проверяет внесение в Реестр записи о блокировании операций по лицевому счету зарегистрированного лица:

· проверяет, вносится ли при блокировании и прекращении блокирования операций по лицевому счету на лицевой счет зарегистрированного лица вся необходимая информация;

· проверяет, не было ли за отчетный период случаев блокирования операций по лицевому счету на основании распоряжений неуполномоченных лиц, либо без распоряжений на проведение данной операции;

· проверяет правильность проведения операций по предоставлению информации из Реестра:

· выясняет форму и основания выдачи информации из Реестра;

· проверяет наличие письменного распоряжения лица, имеющего право на получение информации из Реестра; 

· проверяет правомерность и сроки предоставления информации;

· проверяет внесение записей о размещении ценных бумаг:

· выясняет, имеются ли случаи размещения или обращения ценных бумаг без регистрации выпуска эмиссионных ценных бумаг;

· получает копии документов, связанных с выпуском, размещением и распределением ценных бумаг;

· удостоверяется, что в Реестре находится вся необходимая информация об эмитенте и о выпуске ценных бумаг эмитента;

· сопоставляет данную информацию об эмитенте с данными первичных документов;

· удостоверяется, что по каждому виду, типу и категории ценных бумаг эмитента количество размещенных ценных бумаг по уставу эмитента равно суммарному количеству ценных бумаг по всем отчетам об итогах выпуска ценных бумаг эмитента, общее количество ценных бумаг на счетах зарегистрированных лиц в реестре плюс не размещенные ценные бумаги на эмиссионном счете эмитента должно быть равно суммарному количеству ценных бумаг по всем решениям о выпуске ценных бумаг эмитента, выясняет причины несоответствия, если они имели место;

· выясняет, были ли случаи приостановления размещения выпуска ценных бумаг, проверяет документы, связанные с этими процессами, и соответствующие действия Регистратора;

· выясняет, проводилось ли эмитентом распределение дополнительных акций или размещение иных ценных бумаг посредством подписки, убеждается, что Регистратор произвел все необходимые для этого действия;

· проверяет внесение в Реестр записей о конвертации ценных бумаг:

· если проводилось размещение ценных бумаг эмитента посредством конвертации, удостоверяется, что Регистратор выполнил все необходимые действия в соответствии с Правилами ведения реестра;

· удостоверяется, что записи о конвертации в отношении всего выпуска ценных бумаг внесены в Реестр в день, указанный в зарегистрированном решении об их выпуске, по данным Реестра на этот день, записи о конвертации в отношении ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам, внесены в Реестр в течение трех рабочих дней с момента получения распоряжения от владельца ценных бумаг;
· проверяет внесение в Реестр записей об аннулировании ценных бумаг:

· если Регистратором проводились операции по аннулированию ценных бумаг, удостоверяется, что внесение записи об аннулировании ценных бумаг осуществляется в случаях, установленных Правилами ведения реестра;

· изучает полученные Регистратором документы и распоряжения об аннулировании (погашении) ценных бумаг и соответствующие им записи в системе ведения Реестра;

· проверяет, что операции по аннулированию ценных бумаг проводились в сроки, предусмотренные Правилами ведения реестра;

· проверяет процедуру подготовки списков акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров и на получение доходов по ценным бумагам:

· выясняет, составлял ли Регистратор списки акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров и на получение доходов по ценным бумагам;

· получает копии документов, на основании которых проводились эти операции в Реестре;

· уточняет, в какие сроки проводились эти операции, определяет, соответствуют ли эти сроки требованиям  Правил по ведению реестра;

· проверяет, не проводилось ли начисление доходов на акции, которые не были выпущены в обращение или находились на балансе эмитента по данным Реестра на дату его "закрытия";

· убеждается, что Регистратор представил списки лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, составленные на даты, указанные в соответствующих распоряжениях;

· удостоверяется, что список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, содержит данные в соответствии с требованиями Правилам по ведению реестров;

· выясняет, имели ли место случаи восстановления нарушенных прав лиц, не включенных в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров на дату его составления, или исправления ошибок, допущенных при его составлении, если да, то изучает процедуры внесения соответствующих изменений в список;

· если в системе ведения Реестра зарегистрированы номинальные держатели, выясняет процедуру представления ими данных о лицах, в интересах которых они являются держателями ценных бумаг, на дату составления списка;

· если номинальный держатель не предоставил Регистратору в течение семи дней, указанный список, проверяет, уведомил ли Регистратор в течение десяти дней по истечении установленного срока в письменной форме федеральный орган исполнительной власти в области финансовых рынков.

· проверяет исполнение порядка и сроков рассмотрения жалоб, обращений и заявлений на действия Регистратора;
7.17. По каждой проверке контролирующее лицо составляет акт проверки, в котором указывается объем проверенного материала и выявленные в ходе проверки нарушения. Данный акт подписывается контролирующим лицом и утверждается генеральным директором Общества.

8. Требования по защите информации, содержащейся в Реестре
8.1. Регистратор, обязан обеспечить сохранность и конфиденциальность информации, содержащейся в Реестре, а также сохранность Реестра, включая все документы, на основании которых осуществлялись операции в Реестре.

8.2. Сохранность и конфиденциальность информации и документов системы ведения Реестра обеспечивается реализацией установленных требований к помещениям, оборудованию, персоналу; мер, направленных на предотвращение неправомерного использования служебной информации; системы контроля документооборота в соответствии с Правилами ведения реестра, Правилами документооборота, другими внутренними документами Регистратора.

8.3. Система документооборота Регистратора в соответствии с Правилами документооборота предусматривает возможность восстановления всех данных о зарегистрированных лицах и проведенных операциях по их лицевым счетам, а также возможность продолжения деятельности по ведению Реестра в случае отказа компьютерного оборудования и (или) программного обеспечения.

8.4. Доступ к информации Реестра в электронном и бумажном виде разрешен только тем сотрудникам Регистратора, чьи должностные и функциональные обязанности связаны непосредственно с ведением Реестра, доступ определяется приказом руководителя Регистратора.
8.5. Выдача документов системы ведения Реестра, хранящихся в архиве, осуществляется ответственным сотрудником с записью в журнале выдачи – приема документов под роспись с разрешения единоличного исполнительного органа Общества или уполномоченного им лица.

8.6. В отношении помещений и оборудования Регистратором установлены и соблюдаются требования, обеспечивающие:

· наличие охраны и пропускного режима доступа в рабочие помещения;

· ограничение доступа посторонних лиц в помещения после окончания рабочего дня; 

· обеспечение постоянного контроля за посторонними лицами в течение всего времени их нахождения в помещениях Регистратора;

· доступ работников в помещения Регистратора по выходным и праздничным дням только по предварительному распоряжению уполномоченных лиц;

· размещение рабочих мест сотрудников, исключающее возможность несанкционированного просмотра документов и информации, отраженной на экранах мониторов;

· ограничение доступа к архиву и защита помещения, где хранится архив, от повреждения водой и других причин, которые могут повлечь утрату или повреждение подлинных документов;

· разрешение доступа к компьютерному оборудованию, где хранится информация Реестра, только уполномо-ченному на это персоналу;

8.7. Хранение всех журналов, папок с документами в архиве осуществляется в помещении с регламен-тированным режимом доступа, исключающем несанкционированный доступ к документам посторонних лиц.

8.8. Ответственным за архивацию и хранение документов в архиве является уполномоченное лицо Регистратора, назначаемое руководителем Общества. Уполномоченное лицо ведет журнал учета полученных в архив и выдаваемых из архива документов. Выдача документов из архива производится по письменному требованию под роспись.
8.9. Сотрудники Регистратора обязаны соблюдать в служебных помещениях требования пожарной безопасности:

· поддерживать противопожарный режим;

· курить только в специальных отведенных и оборудованных местах;

· по окончании работы обесточить все электроустановки и электроприборы (за исключением охранно-пожарной сигнализации).

9. Меры, направленные на предотвращение неправомерного использования служебной информации

9.1. Лица, располагающие служебной информацией, не имеют права использовать эту информацию для заключения сделок, а также передавать служебную информацию для совершения сделок третьим лицам. Лица, нарушившие указанное требование, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.2. Конфиденциальной информацией с ограничением доступа к ней признается:

· информация о зарегистрированных в Реестре лицах, включая данные, содержащиеся в анкете зарегистри-рованного лица;

· информация о количестве ценных бумаг, виде, категории (типе), номинальной стоимости, государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

· список операций, представляющий часть регистрационного журнала, содержащую записи по лицевому счету зарегистрированного лица;

· не являющаяся общедоступной информация об эмитенте и выпущенных им эмиссионных ценных бумаг;

· данные регистрационного журнала;

· данные журнала учета входящих документов;

· документы, являющиеся основанием для внесения записей в Реестре;

· запросы, полученные от зарегистрированных лиц, уполномоченных государственных органов, и ответы по ним, включая отказы от предоставления информации;

· информация о доходах, начисленных зарегистрированным лицам; 

9.3. Не может считаться нарушением конфиденциальности информации предоставление доступной информации из Реестра лицам, имеющим право на получение информации из Реестра, в соответствии с законодательными актами Российской Федерации, предоставление открытой информации об эмитенте и Регистраторе в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.4. За разглашение информации на виновных сотрудников накладываются административные взыскания вплоть до увольнения. Сотрудники, нарушившие соблюдение конфиденциальности информации, привлекаются также к ответственности согласно действующему законодательству.

Приложение

к Правилам внутреннего документооборота и контроля Регистратора

Формы внутренних документов

ЖУРНАЛ  УЧЕТА  ВХОДЯЩИХ  ДОКУМЕНТОВ

за период с _____________ 20__ года _____________ 20__ года

	№

п/п 
	Входящий номер, дата внесения (получения)
	Наименование документа
	Сведения о лице, 
предоставившем документ 

(наименование организации, дата и исходящий номер, ФИО лица, подписавшего документ – для юридических лиц; ФИО, дата, почтовый адрес – для физических лиц)
	Способ предоставления документа

Краткое содержание документа
	Статус документа

	
	
	
	
	
	Отметка об исполнении

Исходящий номер ответа на документы

Дата отправки ответа (внесения записи в Реестр), или направления отказа о внесении записи в Реестр

ФИО исполнителя

ФИО лица, подписавшего ответ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


РЕГИСТРАЦИОННЫЙ  ЖУРНАЛ  ОПЕРАЦИЙ

за период с _____________ 20__ года _____________ 20__ года

	№ 
	Входящий документ / входящий номер документа /
 дата получения документа 
	Дата испол-нения операции
	Тип операции
	Номера счетов и данные (наименование, ФИО) зарегистрированных лиц
	Вид, категория (тип) ценных бумаг, государственный номер выпуска
	Коли-чество ценных бумаг

	
	
	
	
	Лицо, которому открывается счет (вносятся изменения в данные счета); лицо, передающее ценные бумаги; залогодатель; лицо, в отношении счета которого проводится блокировка 
	Лицо, получающее ценные бумаги; залогодержатель; обременитель
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг

Открытого акционерного общества

"Научно-производственное предприятие

"Дальняя связь"
Должностная инструкция

специалиста по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг

1. Общие положения

1.1. Специалист по ведению Реестра является непосредственным исполнителем всех операций по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг, назначается и освобождается от занимаемой должности генеральным директором Общества.
1.2. Специалист по ведению реестра подчиняется непосредственно генеральному директору Общества.

1.3. В своей работе Специалист по ведению Реестра руководствуется:

· требованиями действующего законодательства Российской Федерации;
· нормативными документами федерального органа исполнительной власти в области финансовых рынков и другими документами, регламентирующими работу с ценными бумагами;
· Уставом Общества;
· Правилами ведения реестра, Правилами внутреннего документооборота и контроля, и другими внутренними нормативными документами Общества;
· приказами и распоряжениями генерального директора Общества;
· настоящей Должностной инструкцией.
2. Функции
2.1. На Специалиста по ведению Реестра возложены следующие функции: 

· осуществление работ по ведению Реестра в строгом соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и внутренними нормативными документами Регистратора.
· выполнение Правил документооборота;
· ведение лицевых счетов зарегистрированных лиц;

· ведение регистрационного журнала;

· ведение журнала входящих документов;

· хранение и учет документов, являющихся основанием для внесения записей в Реестр;

· учет запросов, полученных от зарегистрированных лиц, и ответов по ним;

· ведение регистрационного журнала в электронной форме;
· ведение журнала входящей и исходящей корреспонденции в электронной форме;
· прием документов и исполнение операций по лицевым счетам в порядке и сроки, предусмотренные в Правилах ведения реестра;

· осуществление проверки предоставляемых документов на соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации и внутренним нормативным документам Регистратора;
· осуществление проверки полномочий лиц, подписавших документы, и сверки подписей на представленных распоряжениях;
· обеспечение предоставления информации из Реестра в порядке, установленном законодательными и нормативными актами Российской Федерации и Правилами ведения реестра;
· обеспечение зарегистрированным лицам, уполномоченным представителям возможности предоставления распоряжений и получения информации из Реестра не менее чем 4 часа каждый рабочий день недели;
· информирование зарегистрированных лиц по их запросам о правах, закрепленных ценными бумагами, и о способах и порядке осуществления этих прав;

· незамедлительное уведомление руководства Общества в случаях утраты регистрационного журнала, данных лицевых счетов, ошибок, сбоев компьютерного оборудования, случаев несанкционированного доступа к данным Реестра или нарушения режима конфиденциальности информации, поступления жалоб, обращений, заявлений на работу Регистратора от зарегистрированных лиц или представителей уполномо-ченных государственных органов, обнаружении несоответствий при осуществлении сверок данных Реестра.
3. Обязанности
3.1. К непосредственным обязанностям Специалиста по ведению Реестра входит выполнение следующих работ:
· прием и регистрация в журнале входящих документов распоряжений и документов от зарегистрированных лиц;

· проведение операций в Реестре по открытию лицевых счетов;
· проведение операций по внесению изменений в информацию лицевых счетов о зарегистрированных лицах;
· проведение операций по внесению в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги;
· проведение операций по внесению в Реестр записей о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевым счетам;
· проведение операций по внесению в Реестр записей об обременении (прекращения обременения) ценных бумаг обязательствами по поручению вышестоящего Руководства Общества (Филиала).
· проведение операций по внесению в Реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального держателя или доверительного управляющего;
· проведение операций по внесению в Реестр записей о размещении, погашении ценных бумаг;
· проведение операций по внесению в Реестр иных записей;
· подготовка и выдача отказов в проведении операций при наличии оснований для отказа;
· подготовка и предоставление информации (выписок, справок и других документов) зарегистрированным лицам и государственным органам в порядке, установленном Правилами ведения реестра;

· передача обработанных документов на хранение с отметкой об исполнении;

· участие в архивировании документов;
· осуществление работ по передаче Реестра, формированию (восстановлению) Реестра;
· подготовка и раскрытие информации о деятельности Регистратора всем заинтересованным лицам;
· повышение своего профессионального уровня;
· изучение законодательства Российской Федерации, обновлений, изменений и дополнений, касающегося ценных бумаг, ведения реестра владельцев именных ценных бумаг, акционерного права;
· соблюдение законодательства Российской Федерации, Правил ведения реестра владельцев именных ценных бумаг, Правил внутреннего документооборота и контроля и других внутренних нормативных документов Общества;
· соблюдение правил делового общения, норм служебного этикета;

· соблюдение служебной тайны в отношении полученной информации;
· выполнение надлежащим образом функций, предусмотренных настоящей Должностной инструкцией;

· выполнение иных работ по поручению генерального директора Общества.
3.2.Специалист по ведению Реестра должен владеть вопросами гражданского и корпоративного права, действующего законодательства Российской Федерации о ценных бумагах, устройства и функционирования акционерного общества, трудового законодательства, культуры труда и служебной этики, охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.
4. Права

4.1. Специалист по ведению Реестра имеет право:
· составлять документы, относящиеся к уровню его компетенции;
· подписывать документы, относящиеся к уровню его компетенции: документы системы ведения реестров, выписки, справки, ответы на запросы зарегистрированных в Реестре лиц.
· выносить вопросы, связанные с его деятельностью и выходящие за пределы его компетенции, на рассмотрение генерального директора Общества;
· получать необходимые разъяснения и консультации по вопросам деятельности Общества у вышестоящего руководства Общества;
· представлять интересы Общества в других организациях по вопросам, входящим в его компетенцию;
· вносить предложения по организации работы по ведению Реестров на рассмотрение генерального директора Общества;
· требовать от вышестоящего руководства Общества создания нормальных условий для выполнения служебных обязанностей;
· принимать решения в пределах своей компетенции.
5. Ответственность
5.1. Специалист по ведению Реестра несет предусмотренную внутренними нормативными документами Общества и законодательством Российской Федерации ответственность:
· за некачественное и несвоевременное выполнение обязанностей и неисполнение прав, предусмотренных настоящей Должностной инструкцией;
· за убытки, причиненные Обществу виновными его действиями (бездействием) в процессе исполнения им функций и обязанностей, предусмотренных настоящей Должностной инструкцией;
· за разглашение информации, содержащей служебную тайну.
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